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Lekcja

Temat: Skroty klawiszowe w edytorze tekstowym.

Moi kochani dzi§ pobawimy si¢ troszke ze skrotami klawiszowymi w edytorze tekstu.

Duzo pracy przy komputerze wykonujemy myszka, dzi§ nauczymy si¢ pracowac za pomocg klawiatury
a doktadniej: za pomocg skrotow klawiszowych. Skrot klawiszowy, to przewaznie wcisnigcie dwoch klawiszy,
ktore sa odpowiedzialne za jaka$ funkcje w programie, ktéra mozna wykonac takze za pomoca myszki. Czgsto
skroty klawiszowe ulatwiaja nam prace. Jesli kto$ dobrze zna skroty klawiszowe i dobrze si¢ nimi postuguje, to

na pewno skroci mu to czas pracy, od tego, gdyby za kazdym razem musiat postugiwac si¢ myszka.

Ponizej lista podstawowych skrétow klawiszowych. Teraz je wymienig, a w klasie IV bedziemy je stosowac:

Ctrl + B Pogrubienie

Ctrl +I Pochylenie

Ctul+U Podkreslenie

Ctrl + L Wyréwnanie do lewej

Ctrl +R Wyréwnanie do prawej

Ctrl+ E wysrodkowanie

Ctrl +7J Wyjustowanie

Ctrl +] Zwigkszenie czcionki o 1pkt
Ctrl + [ Zmniejszenie czcionki o 1 pkt
Ctrl + Home Przejscie na poczatek dokumentu
Ctrl + End Przejscie na koniec dokumentu
Ctrl + A Zaznaczenie wszystkiego

Ctrl +C Kopiuj

Ctrl + X Wytnij

Ctrl+ V Wklej

Ctl+Z Cofhnij

Ctrl + P Drukuj

Ctrl + S Zapisz

Aby zastosowaé skroty klawiszowe na tek$cie, nalezy napisa¢ jakakolwiek tres¢, np. swoje imi¢ i nazwisko.

Skrétow klawiszowych uzywamy wtedy, gdy zaznaczymy tekst, z ktorym chcemy co$ zrobié.

Z tej lekcji nie ma zadania domowego do przestania.



