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Uvod
Vazené kolegyne, vazeni kolegovia,

kazdy novy Skolsky rok prinaSa nové vyzvy, plany a zdmery na skvalitnenie vzdeldvania
Vv nasej Skole.

Obchodna akadémia v Humennom sa podiela na vychove Studentov k samostatnosti,
zodpovednosti a tvorivosti. Tato Skola je miestom vychovno-vzdelavacim, spolo¢enskym,
kultarnym i Sportovym pre nasich Studentov. Kazdy ziak si v Skole musi najst’ svoje miesto vo
vychovno-vzdelavacom systéme i Vv mimoskolskych aktivitach, ktoré mu umoznia plnohodnotne
sa uplatnit’ v Zivote, spolo¢nosti a takisto moznost’ uplatnit’ sa na europskom trhu prace. Nasa
Skola by mala poskytnut’ Ziakom a rodi¢om komplexné sluzby v oblasti vychovy a vzdelavania. Je
potrebnd motivacia Ziakov pre rozne sutaze, olympiddy v Skolskych, regiondlnych, pripadne
d’alsich kolach. Mlady ¢lovek, ktory Zije v naSom regione, si musi byt vedomy toho, Ze v trhovej
ekonomike sa presadi predovsetkym svojimi vedomostami a zru€nostami.

Obchodna akadémia si pocas svojej existencie vybudovala povest kvalitnej vychovno-
vzdelavacej institacie. O to sa zasluzili a zasluhuju vsetci pedagogicki i prevadzkovi zamestnanci
Skoly. Ich uspechy vychadzali zvysokej pedagogickej profesionality naplnenej I'udskym
rozumom. Prave vtychto cennych vlastnostiach vidime uspechy, ktoré OA dosahovala
a dosahuje.

V sucasnosti sa Skola vyprofilovala na modernu vzdelavaciu instituciu ekonomického
zamerania, ktord pripravuje Studentov v odbore obchodnd akadémia. Prioritou Skoly je
ambiciézny a tspesny absolvent porovnatelny so Studentom zinych krajin EU. Priebeznou
aktualizaciou obsahu a modernizaciou foriem vzdelavania dosahujeme flexibilné uplatnenie
absolventov v praxi. Snahou $koly je vytvarat’ prostredie, v ktorom sa vSetci z(c¢astiiuju svojim
podielom na riadeni a hl'adani vyssej efektivnosti prace. Neustdle spolupracujeme s verejnostou,
¢im posiliiujeme imidz skoly. V podmienkach skoly sa budeme snazit’ naplnit’ zakladny ciel’ nasej
Skoly — priprava ziakov pre prax i pre d’alsie vzdelavanie na vysokych skolach. Tieto ulohy sa
budeme snazit’ splnit’ spolu s nasim pedagogickym kolektivom, radou Skoly, rodicovskou radou
aj so ziackou skolskou radou. Budeme sa snazit’ o pomoc nadriadenych organov, rady skoly, rady
rodicovského zdruzenia i sponzorov.

Zaciatok Skolského roka je v znameni opatreni, ktoré musime dodrziavat' vzhladom na
pandémiu COVID-19. Venujme vSetkym nariadenia a pokynom vel'ki pozornost, pretoze
v minulom Skolskom roku nas zaskocilo diStanéné vzdeldvanie, ktoré sme museli absolvovat’.
Bolo vel'mi tazké obdobie pre nas ucitelov, ale aj pre ziakov. Snazme sa, aby sa tento jav uz
nezopakoval. Skola je vtedy $kolou, ak su v nej uditelia i Ziaci. Nedovolme, aby tato symbioza
bola naruSena.

Stavebné upravy Skoly koncia. Zlepsi sa komfort vyucovania a psychohygienické
podmienky pre naSich Ziakov v kmenovych i odbornych uc¢ebniach. Dafam ze si vSetci budeme
vazit' vetko nové, ¢o sme ziskali z eurofondov. Po ukonéeni kontrol verejného obstaravania ex-
ante, ktoré sa dufam ukonc¢ia ¢im skor dostaneme eSte nové pocitacové vybavenie ucebni
informatiky, administrativy a koreSpondencie, ekonomickych cviceni a jazykovych ucebni.

Nasej skole prajeme, aby sa nad’alej uspeSne rozvijala, aby mala dostatok ziakov,
spolupracujucich rodiov, ucitelov so zmyslom pre zodpovednost, flexibilitu, timova pracu a
dobru spolupracu so zriad’'ovatel'om.

Verime, Ze napriek zlozitym ekonomickym podmienkam sa nam podari splnit’ vSetky
stanovené tlohy, ktoré vyplyvajt z planu prace Skoly na Skolsky rok 2020/2021.

Ing. Alena Zidova, riaditel’ka $koly



1 VsSeobecné informacie a pokyny
1.1 Organizacia Skolského roka

1. Skolsky rok sa zacina 1. septembra 2020. Skolské vyuGovanie sa za¢ina 2. septembra 2020
(streda). Skolské vyucovanie v prvom polroku Skolského roka sa koné¢i 29. januara 2021
(piatok).

2. Skolské vyu¢ovanie v druhom polroku sa za¢ina 2. februara 2021 (utorok) a konéi sa 30.
juna 2021 (streda).

1.2 Terminy $kolskych prazdnin v $kolskom roku 2020/2021

B . Posledny defi vyuovania , , . Zaciatok vyucovania

Prazdniny pred zatiatkom prizdnin Termin prazdnin po prézdninsich
. . 28. oktober 2020 29. oktober — 2. november 2020
jesenne (streda) 30. oktober 2020 (pondelok)

R 22. december 2020 23. december 2020 — 8. januar 2021

vianocne (utorok) 7. januar 2021 (piatok)

_ 29. januar 2021 1. februar 2021 2. februar 2021
polroéné (piatok) (pondelok) (utorok)
jarné
?ﬁ?ﬁfﬁ;’ﬁiﬁley kraj, 12. februdr 2021 15. februar - 22. februar 2021
Trenciansky kraj (piatok) 19. februar 2021 (pondelok)
Kosicky kraj, 19. februar 2021 2. marec - 9. marec 2021
Presovsky kraj (piatok) 6. marec 2021 (pondelok)
Bratislavsky kraj, 26. februar 2021 01. marec — 08. marec 2021
Nitriansky kraj, (piatok) 05. marec 2021 (pondelok)
Trnavsky kraj

) - 31. marec 2021 01. april — 07. april 2021
velkonotné (streda) 06. april 2021 (streda)
letné 30. jin 2021 01. jal - 02. september 2021
(streda) 31. august 2021 (Stvrtok)

1.3 Usmernenie pre obdobie po ukonceni prerusenia Skolského vyucovania
v §kolskom roku 2019/2020

1. Uskutoénit’ mapovanie priebehu diStanéného vzdelavania v mesiacoch marec — jan 2020.
Zistit, aké prekdzky (technické, osobné) nastali na strane ucitelov a na strane Ziakov
a navrhnut’ spdsob ich odstrdnenia alebo minimalizacie dosledkov v pripade nutnosti
opatovného preruSenia vyucovania.

Z: veduci PK T: 31. 08. 2020
Z:TU T:07.09. 2020
2. Riaditel’ka Skoly vypracuje spravu zo ziskanych podkladov do 15. 09. 2020.

3. Vykonat' zistovanie urovne vedomosti a zru¢nosti ziakov po ukonceni preruSenia
Skolského vzdelavania v Skolach.

Z: vyucujuci jedn. predmetov T: 30. 09. 2020



2 Celoslovenské testovanie Ziakov zakladnych $kol

1. Celoslovenské testovanie ziakov 9. ro¢nika zékladnych §kol (okrem ziakov s mentalnym
postihnutim) pod nazvom Testovanie 9/2021 sa uskuto¢ni 24. marca 2021 (streda) z
predmetov matematika, slovensky jazyk a literatira, madarsky jazyk a literatura,
ukrajinsky jazyk a literatlra, slovensky jazyk a slovenska literatira. Nahradny termin
testovania sa uskutoéni 14. a 15. aprila 2021 (streda, Stvrtok).

3 Maturitna skaska

1. Riadny termin externej ¢asti maturitnej skusky a pisomnej formy internej ¢asti maturitnej
skusky sa uskutoéni z predmetov:

e slovensky jazyk a literatira, slovensky jazyk a slovenska literatira dia
16. marca 2021 (utorok),

o anglicky jazyk, nemecky jazyk, rusky jazyk, franctizsky jazyk, Spanielsky jazyk,
taliansky jazyk dna 17. marca 2021 (streda),

e matematika dna 18. marca 2021 (Stvrtok).

2. Prislusné OS OU uréia terminy internej ¢asti maturitnej skia$ky, okrem pisomnej
formy, jednotlivym strednym S$kolam v ich tzemnej pésobnosti v ¢ase od 17. maja
2021 do 4. juna 2021.

3. Nahradny termin externej ¢asti maturitnej skusky a pisomnej formy internej asti maturitne;j
skusky sa uskutocni v termine 08. april — 13. april 2021. Dni konania ndhradného terminu
pre jednotlivé predmety uréi NUCEM na zaklade poétu prihlasenych Ziakov a zverejni ich
najneskor 25. marca 2021.

4. Opravny termin externej Casti maturitnej skiisky a pisomnej formy internej Casti maturitnej
skusky pre skolsky rok 20192020 sa uskutoéni v termine 03. — 08. septembra 2020. Dni
konania opravného terminu pre jednotlivé predmety uréi NUCEM na zaklade poctu
prihlasenych Ziakov a zverejni ich najneskor 3. augusta 2020.

5. Opravny termin externej ¢asti MS a PFIC MS pre $kolsky rok 2020/2021 sa uskutoéni
v termine od 03. do 08. septembra 2021. Dni konania opravného terminu pre jednotlivé
predmety uréi NUCEM na zaklade poétu prihlasenych Ziakov a zverejni ich najneskér 02.
augusta 2021.

6. Informacie o maturitnej skuske v skolskom roku 2020/2021 su zverejnené v sekcii Maturita
na www.nucem.sk/merania/narodne-merania/maturita

7. Prakticka ¢ast’ odbornej zloZky maturitnej skasky: 26. aprila 2021.
Termin ustnej formy internej ¢asti: 17. maj 2021 - 21. maj 2021.
Prax:

4. ro¢nik od 14. 09. 2020 do 28. 09. 2020
3. ro¢nik od 10. 05. 2021 — 21. 05. 2021



4 Podujatia, ktoré su sicastou SKVP

1. Lyziarsky kurz pre Ziakov 1. ro¢nika sa uskuto¢ni od 02. 02. 2021 do 07. 02. 2021,
zodpovedny vediici Mgr. Martin Poliak. DodrZiavat’ smernicu ¢. 35/2019, ktorou sa
meni adopiiia smernica & 19/2017 o organizovani lyZiarskeho vycviku
a snoubordingového vycviku (termin a zodpovedny: v texte).

2. Ulelové cvitenia ochrany Zivota a zdravia — terminy cvideni budd upresnené v
tyzdennych planoch Skoly. Za obsah cvi¢eni zodpovedd Mgr. Martin Poladk. Pre kazdé
cvicenie je potrebné vypracovat’ plan cvicenia. UvoPliovanie Ziakov z icelového cvi¢enia
je plne v kompetencii riaditel’ky $koly.

3. Kurz na ochranu Zivota a zdravia pre Ziakov 3. ro¢nika sa bude konat’ z organiza¢nych
dovodov dochadzkovou formou v prvom polroku Skolského roka. Vedenie Skoly vyberie tri
dni. Kurz je povinny pre vsetkych tretiakov. Zodpovedny Mgr. Martin Polédk. Uvolniovanie
z KOZ a Z je plne v kompetencii riaditel’ky $koly, ktora ur¢i nahradny termin kurzu.

4. Skola organizuje u¢ivo v spolupraci s radou $koly, zdravotnickymi, ochranarskymi a inymi
spolo¢enskymi organizaciami. Spolupracujeme pritom aj Sorganmi Statnej spravy —
miestnou vojenskou spravou, policajnym zborom, utvarmi civilnej ochrany, zachrannou
brigadou, hasi¢skym zborom atd’.

5. Pred kazdym podujatim veduci podujatia predlozi podrobny plan akcie a uskuto¢ni sa
poucenie o bezpe¢nosti pre ziakov a pedagogicky dozor.

6. Planované aktivity jednotlivych predmetovych komisii budi upresniované v tyzdennych
planoch hlavnych tloh Skoly. Uskuto¢nenie tychto aktivit je potrebné nahlésit’ zastupkyni
pre pedagogicku ¢innost’ najneskor vo $tvrtok.

7. Exkurzie a vylety, ktoré sa uskuto¢nia pocas $kolského roku, je potrebné pripravit’ v stilade
S platnymi predpismi pre tato oblast. Takisto je potrebné spracovat pisomny plan
jednotlivej akcie a menny zoznam Zziakov a pedagogického dozoru, ktory je potrebné
predlozit’ v€as na schvalenie vedeniu Skoly. Tematické exkurzie je potrebné zapracovat’ do
tematickych planov prisluSného predmetu alebo planu triedneho ucitel’a.

8. Pred kaZzdym podujatim veduci podujatia predloZi podrobny plin akcie a uskutoc¢ni sa
poucenie 0 bezpecnosti pre Ziakov a pedagogicky dozor. Zodpovedny veduci za
organizaciu podujatia ziska od zikonnych zastupcov Ziakov pred uskutoénenim
podujatia informovany suhlas rodica.

9. Koncoroény Skolsky vylet musi byt naplanovany v pldne prace triedneho ucitela.
O podmienkach, za akych sa vylet uskutocni, rozhodne triedny ucitel'. Podmienky zverejni
na zaciatku Skolského roka pre Ziakov a rodi¢ov. Trieda méa narok na 2 dni zo Skolského
vyuCovania. Ak trieda vymeska v jednotlivych polrokoch viac ako 40 hodin na Ziaka,
koncoro¢ny $kolsky vylet vedenie $koly nepovoli. Vedenie $koly odporuca organizovat
poznavacie vylety, kde Ziaci spoznaju Slovensko, jeho kultirne a turistické centra.



5 Sataze

1. MSVVaS SR je vyhlasovatelom sutazi deti a Ziakov §kol a $kolskych zariadeni, ktoré sa
konaji v sulade SO zaregistrovanymi organiza¢nymi poriadkami:
https://www.minedu.sk/organizacne-poriadky-sutazi.

2. Zoznam S§portovych sitazi vyhlasovanych MSVVaS SR, okrem $portovych sutazi
$pecialneho $kolstva, je zverejneny na www.minedu.sk v menu Sport — Sport a zdravie a na
https://www.skolskysport.sk v ¢asti Aktuality. Prihlasovanie $kol prebieha prostrednictvom
www.skolskysport.sk, kde st zverejnené aj platné¢ pravidla a propozicie v menu danej
sut'aze.

Z:: veduci PK a vyucujtci jednotlivych predmetov

6 Strategicka profilacia Skoly

Obchodna akadémia, Komenského 1, 066 01 Humenné, je samostatnou rozpoctovou organizaciou
na useku stredného skolstva. Zriad'ovatelom Skoly je PreSovsky samospravny kraj. Zakladnym
poslanim a predmetom ¢innosti je priprava na vykon odbornych ¢innosti a priprava na §tidium na
vysokych skolach.

Zakladné poslanie Skoly sa realizuje formou Stvorrocného Stadia na zaklade zriad'ovacej listiny
z 1. jala 2002 vydanej OS a TK —2002/3-27.

Ciele a poslanie vychovy a vzdelavania v naSom $kolskom vzdelavacom programe pre Studijny
odbor 6317M00 obchodna akadémia vychadzaji z cielov stanovenych v Zakone o vychove
a vzdelavani (Skolsky zakon) a Statnom vzdeldvacom programe pre skupinu 3tvorroénych
ucebnych odborov 63 Ekonomika a organizacia, obchod a sluzby. Poslanie skoly vyplyva aj z
komplexnej analyzy skoly.

Poslanim nasSej Skoly nie je len odovzdavat’ vedomosti a pripravovat’ nasich ziakov na povolanie
a ziskanie prvej kvalifikécie, ale aj formovat’ u mladych l'udi ich postoje, viest’ ich k dodrziavaniu
etickych a Pudskych principov. Skola sa stane otvorenou intiticiou pre rodidov, socialnych
partnerov a Siroku verejnost’ s ponukou roznej vzdelavacej a spoloc¢enskej ¢innosti.

Nasa skola ma nielen vzdelavat’, ale aj vychovavat’. Nase ciele v systéme vychovy a vzdelavania
spoCivaji v cielavedomom a systematickom rozvoji poznédvacich schopnosti, emociondlnej
zrelosti ziaka, motivacie k sistavnému zdokonalovaniu sa, prosocidlneho spravania, etiky,
sebaregulacie ako vyjadrenia schopnosti prevziat' zodpovednost za seba aza Svoj rozvoj
a tvorivost’.

Absolvent studijného odboru 6317M00 obchodna akadémia je stredoskolsky vzdelany pracovnik
so vSeobecnym a odbornym vzdelanim potrebnym na vykonavanie ekonomickych c¢innosti
spojenych so ziskavanim a spraciivanim informécii pre vykon obchodno-podnikatel'skych funkcii
vo vyrobnych podnikoch, v tuzemskom a medzinarodnom obchode, v penaznictve, cestovnom
ruchu a d’alsich sluzbach v statnej a verejnej sprave. Ziskané informacie vie posudit, hodnotit’
a vyuzit' v ekonomickom riadeni prisluSného pracoviska. Po zapracovani je absolvent pripraveny
na samostatny vykon ¢innosti odborného ekonomického pracovnika. Absolvent tohto Studijného
odboru je pripraveny na vstup do praxe, dosiahnuté vzdelanie mu vytvara podmienky na ziskanie
opravnenia v podnikatel'skej ¢innosti a zaroveil méa predpoklady pokracovat’ v §tdiu na vysokej
Skole.

V tomto $kolskom roku otvarame Vv Studijnom odbore dve triedy. Je potrebné vyvinat zvySené
usilie, aby sme aj v buducom skolskom roku otvorili tri triedy obchodnej akadémie.


https://www.minedu.sk/organizacne-poriadky-sutazi

Sucinnostou od 1. septembra 2013 ziaci naSej Skoly postupuji podl'a nového Skolského
Vzdelévaciveho programu UspeSny ekoném, ktory vychadza zo Statneho vzdelavacieho programu
vydanym SIOV.

Obchodna akadémia v Humennom vzdeliva Ziakov podl’a vzdelavacieho programu ISCED
3A, uplné stredné vzdelavanie, skupina odborov 63, 64 Ekonomika a organizacia, obchod
a sluzby.

Skolsky vzdelavaci program predstavuje vyznamnu zmenu vo vzdeldvani. Umoziuje posilnit’
autondmiu Skoly a vytvara priestor na uskuto¢nenie vychovy a vzdelavania podla Specifického
zamerania skoly, potrieb regionu, zamestnavatel'ov, rodicov i vSetkych zainteresovanych.

6.1 Vychovno-vzdelavaci proces

1. Pre potencidlnych ziujemcov o $tudium na strednej $kole MSVVaS SR zverejiuje
informacie o aktudlnom stave a trendoch vyvoja nezamestnanosti absolventov strednych
$kol na www.minedu.sk v menu Regiondlne Skolstvo - Vychova a vzdelavanie v strednych
Skolach. DetailnejSie analyzy nezamestnanosti absolventov strednych §kol su dostupné na
webovom sidle CVTI SR v casti ,,regionalne skolstvo®. Problematika nezamestnanosti je
analyzovana na viacerych urovniach, od agregovanej urovne druhu skoly, regionu az po
jednotlivé skoly a odbory vzdelavania.

2. Suhrnné informacie o moznostiach Studia na strednych Skolach v nasledujucom skolskom
roku prinasaju pravidelne aktualizované publikacie: ,,4ko na stredné skoly?* a ,,Sprievodca
nestatnymi Skolami*“ zverejnené na webovom sidle CVTI SR www.cvtisr.sk v Casti
,regionalne skolstvo*.

3. Portal ,,Mapa regionalneho Skolstva® na adrese http://mapaskol.iedu.sk sluzi na znizenie
informacnej nerovnosti v regionalnom $kolstve na Slovensku. Zaujemcom o §tadium a ich
zakonnym zédstupcom ponuka informacie, ktoré im moézu pomoct’ v rozhodovani sa pri
vybere $koly. Odbornej verejnosti ponuka tento portal jednoduchsi pristup k informéciam.
Udaje na portali st priebezne aktualizované.

4. Informacie o organizacii systému dualneho vzdelavania si  zverejnené na
www.potrebyovp.sk.

5. Skoly st povinné zabezpeéit, aby bol informovany suhlas zdkonného zastupcu ziskavany
preukazatelne, prijatelnou formou, s primeranym poucenim a poskytnutim nevyhnutnych
informécii zrozumiteI'nym sposobom s prihliadnutim na konkrétnu situéciu vo vychovno-
vzdelavacom procese, na ktoru sa takyto suhlas vyzaduje. Je potrebné dbat’ na to, aby bol
informovany sthlas zdkonného zastupcu ziskany za kazdych okolnosti ako platny prejav
jeho vole vykonany slobodne, vazne, zrozumitel'ne a urcito.

6.1.1  Kontrola, efektivita vychovno-vzdelavacej éinnosti

1. Uplatiovat efektivne nastroje na zistovanie kvality vychovno-vzdelavacieho procesu,
zovSeobecniovat’ pravidelne vysledky kontroly na zasadnutiach PK a pedagogickych rad so
zamerom aktualne informovat’ pedagogickych zamestnancov o oblastiach vyZzadujucich si
zlepSenie. Venovat’ pozornost’ monitorovaniu trovne vzdelavacich vysledkov a edukacnych
problémov ziakov, na zdklade analyz prijimat opatrenia, ich ucinnost’ pravidelne
vyhodnocovat'.

2. Kvalitu vychovno-vzdeldvacej cinnosti kontrolovat a monitorovat prostrednictvom
pravidelnej hospitacnej Cinnosti. Uc¢innost’ hospitacnej Cinnosti zvySovat poskytovanim
objektivnej spétnej vizby pedagogickym zamestnancom.



10.

11.

12.

Uplatinovanim primarnej funkcie a poslania poradnych orgénov riaditela napoméhat’
internému vzdelavaniu ucitelov, skvalitiovaniu vyucovania ucitelov, monitorovaniu a
hodnoteniu trovne vzdelavacich vysledkov deti a ziakov.

Cinnost’ metodickych organov zamerat’ na skvalitiovanie Cinnosti ucitela vo vychovno-
vzdeldvacom procese, na monitorovanie urovne vzdeldvacich vysledkov deti a Ziakov a
analyzu zisteni.

Ciele kontrolnej c¢innosti zamerat na zistovanie vyuzivania poznatkov a zrucnosti
ziskanych v ramci kontinualneho vzdeldvania a §tidiom na vyuzivanie odbornej literatury,
detskej literatury, ucebnic, ucebnych pomdcok a didaktickej techniky vo vychovno-
vzdelavacej Cinnosti.

Zamerat’® vnutornu kontrolni ¢innost na systematické sledovanie kvality vychovy a
vzdeldvania, na vychovu a vzdeldvanie deti a zZiakov so SVVP.

Oboznamit’ sa s vystupnymi materidlmi nadrodného projektu ,,Externé hodnotenie kvality
Skoly podporujuce sebahodnotiace procesy a rozvoj Skoly* a vyuzit' ich v praxi pri realizacii
sebahodnotiaceho procesu skoly. Vystupy z projektu st zverejnené na www.ssiba.sk v Casti
Projekty ESF.

Vyuzivat roznorodé metddy, formy a primerané diagnostické nastroje evalvacie deti a
ziakov pri posudzovani ich napredovania, pri prevencii ich zlyhdvania, pri identifikacii
Specifikovania ich ucenia sa, angazovania sa a vychovno-vzdelavacich potrieb, pri
hodnoteni ucinnosti vyucovania ucitel'om.

Uplatitovanim funkcii a poslania poradnych orgdnov RS napomahat’ internému vzdeldvaniu
pedagogickych zamestnancov, skvalitiovaniu vyucovania ucitelov, hodnoteniu stavu
a urovne ucenia sa, progresu vysledkov deti a ziakov.

Pri vybere Skolskych koordinatorov a administratorov dodrziavat pokyny stanovené
NUCEM (nepripustnost kumulovania vykonu §kolského koordinatora s vykonom
Skolského administratora v pripade, ze v Skole prebieha aj testovanie ziakov so zdravotnym
znevyhodnenim) a dosledne realizovat’ skolenia vSetkych vybranych administratorov.

Skvalitnit’ zaSkolenie administratorov a pomocnych hodnotitelov s dérazom na dokladné
nastudovanie pokynov NUCEM pri priprave externej casti MS a PFIC.

Klasifikovat’ v pracovnom poriadku ako zavazné porusenie pracovnej discipliny nedosledné
plnenie pokynov NUCEM pre koordinatorov, hodnotitel'ov a administratorov pri realizacii
externej Casti MS.

Hospita¢nou ¢innost'ou riaditel’ky Skoly a zastupkyne podla planu realizovat’ vnutroskolska
kontrolu plnenia tloh v nasledujuicom S$kolskom roku. Hospitacnd cinnost vychadza
z tychto ciel'ov:

= ziskat’ prehl'ad o odbornej a metodickej pripravenosti ucitel'ov,

= zabezpecit' plynuly chod vyu€ovania, dodrziavat’ pracovnu disciplinu,

= ziskat’ prehl’ad 0 Grovni vychovno-vzdelavacieho procesu,

= sledovat  odstranenie = nedostatkov ~ vo  vychovno-vzdelavacej ¢innosti
z predchadzajuceho Skolského roka,

= ziskat’ prehl'ad o objektivnosti hodnotenia a klasifikacie Ziakov jednotlivymi ucitel'mi
s cielom zabezpecit’ zjednocovanie kritérii pri klasifikécii,

= sledovat’ evidenciu o klasifikacii ziakov v zmysle metodickych pokynov na
hodnotenie a klasifikaciu,

= gsystematicky monitorovat kvalitu vychovy a vzdelavania ziakov,

= sledovat’ dodrziavanie Cerpania rozpoctu.
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6.1.2

6.1.3

6.3

Zabezpedenie vniitroskolskej kontroly

= priama hospita¢nd ¢innost,

® pozorovanie, individudlny rozhovor s ucitel'mi,

= didaktické testy, rozbor napisanych skolskych uloh a pisomnych préc,

= spolupraca s predmetovymi komisiami,

= sledovanie plnenia Skolského poriadku,

= sledovanie a kontrola dokumentacie $koly,

= kontrola prace triednych ucitelov,

= kontrola prace vychovnej poradkyne, koordinatorky pre vychovu k manzelstvu
arodicovstvu  a koordinatorky pre prevenciu drogovych zavislosti a inych
patologickych javov, kontrola koordinatorky informatizacie,

= kontrola uc¢ebni (Stvrtrocne),

= predbeZnd a priebezna finan¢na kontrola.

Realizdcia kontroly

= hospita¢nou ¢innost'ou veducich predmetovych komisii v ramci PK,

= podla pracovného planu Skoly — mesacne na poradidch vedenia, polro¢ne na
pedagogickej rade,

= podla planov prace PK — stvrtrocne veduci PK,

= podla planu prace triedneho ucitel'a — Stvrtrocne na poradach triednych ucitelov so
zastupkynou pre pedagogicku ¢innost’, polro¢ne na pedagogickej rade,

= podla planu vychovnej poradkyne — mesacne na poradach vedenia Skoly a polro¢ne na
pedagogickej rade,

= podl'a smernice na vykondvanie predbeznej a priebeznej finan¢nej kontroly.

Skolské tlaciva

Schvalené vzory dokladov o ziskanom vzdelani, pedagogickej, d’alSej a inej dokumentécie
MSVVa$ SR zverejiiuje na www.minedu.sk v menu Regionalne $kolstvo — Pedagogicka
dokumentécia a iné tla¢ivda — Kniznica vzorov pedagogickej dokumenticie a dokladov,
https://edicnyportal.iedu.sk/Forms.

Informacie o pedagogickej dokumentacie a o0 dokladoch o ziskanom vzdelani si na
www.minedu.sk/pedagogicka-dokumentacia-a-ine-tlaciva/.

Tlaciva predpisanych Statistickych vykazov spolu s metodickymi pokynmi na Skolsky rok
2020/2021 sa nachadzajii na webovom sidle www.cvtisr.sk v kategorii Informacie a
prognozy Skolstva/v Casti zber udajov/vykazy typu Skol (MSVVaS SR).

Dodatky k vysved¢eniam v slovenskom a anglickom jazyku pre vybrané studijné odbory st
pristupné elektronicky na: www.europass.sk.

Pedagogicki zamestnanci

Na webovom sidle MSVVaS SR je zverejnena Prakticka priru¢ka k ochrane prav
pedagogického zamestnanca a odborného zamestnanca.

Pri rieSeni sporov pred stdnym konanim pokusit’ sa vyriesit’ spor mimostdne — mediaciou.

Ministerstvo vydalo a zverejnilo Eticky kodex pedagogickych zamestnancov, Skoly si ho
modzu rozpracovat’ vo svojich pracovnych poriadkoch v stilade s ich zameranim.

Kvalifikacné predpoklady pedagogickych zamestnancov sa posudzuji podla novych
predpisov — zakona 138/2019 Z. z. a vyhlasky 1/2020 Z. z.

11


http://www.minedu.sk/pedagogicka-dokumentacia-a-ine-tlaciva/
http://www.cvtisr.sk/
http://www.europass.sk/

5. Ak zamestnanec nesthlasi s posidenim svojej kvalifikacie, moze sa odvolat’ v prvom stupni

6.5

a OU v sidle kraja, v druhom stupni na MSVVa$ SR.

Akreditované programy kontinualneho vzdeldvania na zdklade rozhodnutia vydaného do
31. 8. 2019 stracaju platnost’ uplynutim doby, na ktort boli vydané, najneskér do 31. 12.
2020. Zoznam akreditovanych programov kontinualneho vzdelavania je zverejneny na:
https://www.minedu.sk.

Socialnopravna ochrana deti

Skola podl'a zakona ¢&. 36/2005 Z. z. o rodine a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorSich predpisov a zadkona ¢. 305/2005 Z. z. o socialnopravnej ochrane deti
a 0 socialnej kuratele je povinna predkladat’ sidu a organom socialnopravnej ochrany deti
a socialnej kurately v lehotach nimi urenych spravy o maloletom diet’ati. Tieto informacie
je skola povinna poskytnut’ bezplatne.

Ak na zéklade informacii Skoly vznikne dovodné podozrenie, ze ziak je tyrany, zneuzivané
alebo ten, kto je povinny sa o dieta osobne starat’, tito povinnost’ zanedbava, Skola oznami
tieto informacie podl'a povahy a zavaznosti prislusSnym organom.

Z:: vedenie Skoly, vychovna poradkyia a triedni ucitelia

Skolska integracia

. Riaditelia k&l v spolupraci so zriadovatel'om zabezpeCia persondlne, priestorové a

materialno-technické podmienky na vzdeldvanie deti a ziakov v Skolskej integracii v
maximalnej miere, v zavislosti na dostupnych moznostiach. Ak Skola vzdelava deti a ziakov
v skolskej integracii, je nevyhnutné personalne zabezpecenie poskytovania odbornych
¢innosti Skolskym Specidlnym pedagoégom a Skolskym psycholéogom, v spolupraci so
zariadenim vychovného poradenstva a prevencie.

. Ak skola vzdelava deti a ziakov s obmedzenou schopnost'ou pohybu, resp. imobilné deti a

ziakov, riaditelia $kol v spolupraci so zriad’ovatel'om zabezpecia, v zavislosti na dostupnych
moznostiach, odstranenie stavebnych bariér, ktoré znemoziuju pristup uvedenym detom a
ziakom.

. Odbornu a metodickl pomoc pri vychove a vzdelavani dietat’a alebo ziaka so zdravotnym

znevyhodnenim vzdeldvaného v Skolskej integracii poskytuje Skolské zariadenie
vychovného poradenstva a prevencie, ktoré ho ma v starostlivosti. Riadenie a kontrola
vychovy a vzdeldvania Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim zaClenenych v beznych
triedach zdkladnych $kol a strednych $kol a Specidlnych triedach zakladnych $kol a
strednych §kol je v kompetencii OS OU v sidle kraja. Odborni a metodickii pomoc
poskytuje SPU.

. O prijati dietata alebo ziaka do 3koly, vratane dietata alebo Ziaka so SVVP, rozhoduje

podla § 5 zékona ¢. 596/2003 Z. z. riaditel’ §koly. Ak sa SVVP dietat’a alebo Ziaka prejavia
v priebehu jeho skolskej dochadzky a je potrebna zmena formy vzdeldvania, po splneni
predpisanych nalezitosti k zmene formy vzdelavania, riaditel’ Skoly d’alSie rozhodnutie o
prijati dietat’a alebo ziaka do Skoly nevydava.

. Dieta a ziak so zdravotnym znevyhodnenim, individudlne zacleneny v beznej triede, sa

vzdelava podla IVP len vtedy, ak je to vzhladom na jeho zdravotné znevyhodnenie
potrebné. IVP vypracuva Skola v spolupraci so Skolskym zariadenim vychovného
poradenstva a prevencie. Je mozné vyuzivat' aj sluzby, ktoré poskytuje Detské centrum
VUDPaP, s vedomim poradenského zariadenia, v ktorom je diet’a alebo Ziak evidovany.
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6. Ak sa v priebehu Skolského roka prejavi, ze vychovno-vzdeldvacie vysledky ziaka so

10.

6.6

6.7

zdravotnym znevyhodnenim vzdelavaného v Skolskej integracii, ktorého IVP zahiia aj
upravu obsahu vzdelavania niektorého vyucovacieho predmetu, nie su uspokojivé a ziak
nespiiia potrebné kritéria na jeho suhrnné hodnotenie lepsim klasifikaénym stupiiom ako
nedostato¢ny, je potrebné prehodnotit’ a upravit' obsah, resp. formu jeho vzdeldvania v
sucinnosti so Specialnym pedagdégom a psychologom. Takyto Ziak nema opakovat’ ro¢nik z
tych vyucovacich predmetov, v ktorych maju na jeho neuspesnost’ vplyv dosledky jeho
diagnézy. Ak sa na prospechu ziaka okrem jeho zdravotného znevyhodnenia podiela
vyznamnou mierou viac faktorov, k hodnoteniu a klasifikacii stupiiom nedostatocny je
mozné pristupit, avSak len po odbornom posudeni a odporuceni tohto postupu prislusnym
poradenskym zariadenim na zdklade komplexného hodnotenia ziaka pedagdégom
vyucujuceho konkrétny predmet.

Pre ziakov v Skolskej integracii sa nevedll samostatné triedne knihy.

Ziakovi, ktorvy mal z dovodu zdravotného znevvhodnenia redukovanv obsah
vzdelavania, sa tato skuto¢nost’ uvadza v dolozke vysvedcenia.

Zriad’ovatelia a riaditelia §kol, v ktorych sa vzdeldvaju ziaci so zdravotnym znevyhodnenim
v Skolskej integracii, vytvaraji v ramci svojich moznosti podmienky na vyucovanie
Specifickych predmetov, napr. rozvijanie Specifickych funkcii, individualna logopedicka
intervencia, priestorova orienticia a voliteIné predmety zamerané napr. na rozvijanie
manualnych zru¢nosti a navykov aj v spolupraci s prislusSnym poradenskym zariadenim.

Metodické usmeriiovanie pri vychove a vzdelavani deti a Zziakov so vSeobecnym
intelektovym nadanim vzdelavanych v Skolskej integracii zabezpecuje VUDPaP. PrisluSna
dokumentacia je zverejnena na www.vudpap.sk, v menu informacie pre pedagogov.

RIS — rezortny informacny systém

Osobné udaje ziakov uvadzat’ v evidencii presne podl'a rodnych listov, resp. obcianskych
preukazov. V pripade ziakov cudzincov to maji byt obdobné doklady alebo pas (slovenské
rodné ¢islo by malo byt v preukaze slovenského zdravotného poistenia).

Skoly st povinné elektronicky prostrednictvom ascAgendy poskytovat do centralneho
registra udaje k 15. 9. a nasledne od oktdbra do juna opakovane ku koncu kazdého mesiaca.

Povinne zasielat’ udaje o zakonnych zastupcoch ziakov podla § 157 ods. 3 pism. b Zakona
345/2008 Z. z. (8kolsky zakon).

Z: zastupkyna riaditel’ky Skoly
Osobné udaje a informovany sihlas

Pri zverejiiovani osobnych udajov alebo fotografii Ziakov a ucitelov — aj na Skolskych
nastenkdch — sa riadit’ prisluSnymi ustanoveniami GDPR a zdkona ¢&. 18/2018 Z. z.
0 ochrane osobnych tdajov. Pri zverejfiovani mena a priezviska spolu s inym udajom je
potrebné na zacCiatku roka dat’ zdkonnym zéastupcom podpisat’ sthlas so zverejiiovanim
osobnych tdajov ich deti (ak ma Ziak menej ako 16 rokov). Ziaci starsi ako 16 rokov mozu
suhlas podpisat’ osobne.

. Skoly su povinné zabezpeéit, aby bol informovany stihlas ziskavany preukézatelne,

prijatelnou formou, s primeranym poucenim.

Z:: vSetci vyucujuci
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7 Bezpecnost’ a prava deti

Prava deti

Podporit’ informovanost’ o ochrane a pravach deti medzi osobami, ktoré maji pravidelny
kontakt so Zziakmi v oblasti vychov a vzdelavania, rozvijat ich kompetenciu ,konat
V najlepSom zaujme diet’at’a®.

Zapracovat’ do Skolského poriadku explicitni garanciu zabranujucu postihu Ziaka, jeho
zvyhodnenia alebo sankcionovania z dovodu uplatnenia svojich prav.

Zvysit informovanost’ a osvetu Vv skolach v oblasti najcCastejSich prejavov obchodovania
s det'mi: sexualne vykoristovanie, pracovné vykoristovanie, natené Zzobranie, nutené
sobase.

Podporovat’ povedomie o schopnostiach a prinose 0s6b so zdravotnym postihnutim.

Na verejne dostupnom mieste, webovom sidle $koly uverejnit’ odkazy na linky pomoci:
linka detskej dovery, linka detskej istoty, online poradila pomoci obetiam trestnych ¢inov
a iné.

Z:PN,KRaTU T: 17. 09. 2020 a priebeZne
Bezpecnost’ a prevencia

Monitorovat’ a odhalovat negativne javy v spravani ziakov a priznaky Sikanovania,
odhalovat’ zdroje rizikového spravania a socialno-patologickych javov a uplatiovat’ ucinné
prostriedky na oslabenie ich vplyvu. Informovat’ bezodkladne zakonnych zastupcov ziakov
0 vyskyte problémového javu v spravani sa ziaka alebo zhorSenia jeho prospechu.

Vypracovat’ vlastni programy prevencie a Sikanovania v sulade so Smernicou ¢. 36/2018
k prevencii a rieSeniu Sikanovania deti a ziakov v Skolach.

Je potrebné vopred si preverit’ ponukané preventivne aktivity a programy s cielom predist’
pripadnému neziaducemu vplyvu laickych a neodbornych aktivit, ako aj Skodlivému vplyvu
kultov, siekt ¢i extrémistickych organizacii na Ziakov.

Poskytnut’ rodindm ziakov, u ktorych sa vyskytli prejavy rizikového spravania kontakt na
regionalne CPPPaP za ucelom zabezpeCenie psychologickej podpory pre Ziakov a ich
rodiny a odborného poradenstva pre pedagogickych zamestnancov $koly.

V sulade s ulohami Narodného programu boja proti obchodovaniu s Pud’mi na roky
2019 — 2021 sa odporuca realizovat’ besedy s vySkolenymi odbornymi zamestnancami
z CPPPaP o rizikach prace v zahranici a o prevencii pred neludskym zaobchadzanim,
obchodovanim s Pud’mi a otrockou pracou, ako aj preventivne kampane.

V sulade so Smernicou Eurépskeho parlamentu Rady 2011/93/EU z 13. 12. 2011 o boji
proti sexualnemu zneuzivaniu a vykoristovaniu deti a proti detskej pornografii ako aj
s Dohovorom Rady Europy o ochrane deti pred sexualnym vykoristovanim a zneuzivanim
sa odporuca zabezpecit informovanost’ o rizikdch sexudlneho zneuzivania a vykoristovania
ziakov, ako aj o rizikach detskej pornografie a obchodovania s detmi.

V zmysle plnenia vybranych uloh vyplyvajticich z Narodnej stratégie na ochranu deti pred
nasilim sa odporuca zabezpecit' pristupnost a dostupnost’ informacii detom o pravach
dietata so zameranim na problematiku prevencie nasilia pachan¢ho na detoch a veku
primerane 0 moznostiach pomoci, vratane stimulacie kritickych postojov deti k nevhodnym
medidlnym obsahom.

Skoly méZu vyuZit informa¢né materidlly na www.bezpre.sk, www.minv.sk,
www.statpedu.sk, www.obchodsludmi.sk.
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10.

Na pomoc pri zabezpeCovani prevencie vyuzit’® podklady a zdroje z webowych
portalov, ktoré si uvedené na str. 20 a 21 v Sprievodcovi §kolskym rokom 2020/2021.

Z:1T,ST, KR, TU
V oblasti Skolskej urazovosti sa riaditel’om $kol a Skolskych zariadeni odporuca:

a) dodrziavat’ lehotu zavadzania kaZdej udalosti do web aplikacie na $tatistické ucely
podPa metodického usmernenia ¢. 4/2009-R ¢€l. 4 ods. 1 (do 7 kalendarnych dni od
vzniku kazdého Skolského urazu),

b) v pripade nejasnosti pri Setreni, spisovani a odSkodiovani $kolského urazu
spolupracovat’ s odbornymi radcami pre oblast’ BOZP okresnych uradov v sidle
kraja.

Z: PM, PN a bezpecnostna techni¢ka (p. Katanova)

Zdravy Zivotny Styl

Taxativne vymedzit' v Skolskom poriadku opatrenia na prevenciu a zamedzenie Sirenia
legalnych a nelegalnych drog v Skolach. S prijatymi opatreniami oboznamit' ziakov
a zakonnych zastupcov.

Prevenciu drogovych zavislosti a prevenciu rizikového spravania deti a ziakov realizovat’
ako integralnu sucast’ vychovno-vzdelavacieho procesu pod gesciou regionalneho CPPPaP.

Skolam a $kolskym zariadeniam sa odportca:

a) aktivne zapajat' deti a ziakov do aktivit a programov, ktoré podporuju vychovu ku
zdraviu a zdravy zivotny $tyl,

b) realizovat’ aktivity a programy na podporu prevencie obezity, telesného a dusevného
zdravia,

C) zvysit' zapojenie deti a Ziakov do pohybovych aktivit, podporovat’ Ziakov v aktivnom
transporte do a zo $koly. Vytvorit’ vhodné podmienky pre odloZenie bicykla, kolobezky,
skateboardu,

d) venovat’ v §kolach zvySent pozornost’ prevencii uzivania alkoholu a tabaku,

e) informovat ziakov o $kodlivych a vedl'ajsich uc¢inkoch dopingovych latok,

f) aktivne sa zapojit’ do Eurdpskeho tyzdna Sportu — www.tyzdensportu.sk.

Z:1IT, ST, KR, PM, LS a TU

Ziaci so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami

Dodrziavat’ ustanovenia Dohovoru, ktory podla Cl. 7 ods. 5 Ustavy Slovenskej republiky
ma prednost’ pred zakonmi a Slovenskd republika jeho prijatim uznala pravo osob so
zdravotnym postihnutim na vzdelanie bez diskriminacie a na zéklade rovnosti prilezitosti v
zaclenujucom vzdeldvacom systéme na vsetkych urovniach a ich celozivotné vzdelavanie.
Podra Cl. 24 ods. 2 pism. a) Dohovoru st zmluvné strany povinné zabezpegit', aby osoby S0
zdravotnym postihnutim neboli na zdklade svojho zdravotného postihnutia vylucené zo
vieobecného systému vzdeldvania a aby podla Cl. 24 ods. 2 pism. b) Dohovoru mali na
rovnakom zaklade s ostatnymi pristup k inkluzivnemu, kvalitnému a bezplatnému
zékladnému a stredoskolskému vzdelaniu v spoloCenstve, v ktorom Ziju.

Detom a Ziakom so zdravotnym znevyhodnenim umoznit vo vyucovacom procese
pouzivanie kompenzacnych a inych pomocok.
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Rediagnostické vysSetrenie dietat’a a ziaka so zdravotnym znevyhodnenim vykonat vzdy, ak
je odovodneny predpoklad, Ze sa zmenil charakter jeho SVVP a je potrebné vykonat’ upravy
smerujuce k optimalizacii jeho vzdelavania. Frekvenciu rediagnostickych vySetreni
neurCuje ziadny vSeobecne zavdzny pravny predpis; o rediagnostiku moéze poziadat aj
zakonny zastupca.

Pri vypracuvani individudlneho vzdelivaciecho programu dietata a Ziaka so
zdravotnym znevyhodnenim, ak je jeho vypracovanie potrebné, spolupracovat’ s
poradenskym zariadenim, ktoré ho ma v starostlivosti. Dodrziavat’ pokyny a
odporucania prisluSného poradenského zariadenia a zohPadiovat’ potreby dietat’a a
Ziaka vo vychovno-vzdelavacom procese.

Povolenie vzdelavania podla § 26 ods. 2 skolského zakona, t. j. podla individualneho
ucebného planu, mozno uplatnit’ u ziaka s nadanim, ale aj zo zavaznych dévodov. Okrem
tehotenstva a materstva je takym dovodom aj vzdeldvanie ziaka so zdravotnym
znevyhodnenim, ktorého stav si vyzaduje striedanie dennej dochddzky do Skoly s
individualnou pripravou. Napriklad ak ziaka s Aspergerovym syndromom, vyvinovou
poruchou aktivity spojenou s hyperaktivitou a pod. nie je vhodné v niektorych predmetoch
alebo v ur¢itom obdobi vzdelavat’ v skole, pricom oslobodit’ ho od povinnosti dochadzat’ do
Skoly na zaklade § 24 ods. 2 pism. a) Skolského zakona nie je nevyhnutné.

Z: vedenie Skoly a TU

8 Vybrané oblasti vychovy a vzdelavania

8.1
1.

Podnety pre ¢innost’ §kol, ktoré vyplynuli z mimoriadnej situacie

Distanéné formy vzdelavania vyuzit’ pri vzdeldvani pedagogickych zamestnancov, aj pri
organizovani porad.

Vytvarat’ podmienky pre pozitivnhu motivaciu ziakov, aktivne ucenie sa, prenechat’ ziakom
primeranu zodpovednost’ za svoje ucenie.

Vyuzivat' elektronické zdroje vo vyucCovani a systematickll elektronickii komunikaciu so
ziakmi a zakonnymi zastupcami a zvysit’ efektivitu Casu aj zat'azenost’ zivotného prostredia.

Zapracovat do SKVP aktivity zamerané na ziskavanie zruénosti potrebnych pre online
vzdelavanie a vzdelavanie pomocou digitalnych technologii.

Z: vedenie Skoly a vSetci vyucujuci

ZvySovanie efektivity vychovno-vzdelavacieho procesu

Zavéadzat' aktivizujuce metddy rozvijajuce kompetencie Ziakov s dérazom na stimulaciu
¢innostného ucenia sa a rozvoj kritického myslenia.

Vytvéarat’ priazniva klimu Skoly a formovat’ priatel'ské a empatické vzajomné vztahy medzi
pedagogickymi zamestnancami a ziakmi.

Prepdjat’ obsah teoretického vyuCovania s praktickym a cielene vyuZzivat praktické
zru¢nosti ziakov pri osvojovani teoretickych vedomosti.

Pravidelne vykonavat autoevalvaciu, ale aj externi evalvaciu so zamerom zlepSenia
procesov riadenia a zvySovania kvality, vychovy a vzdelavania.

Prekonavat’ kultarne, jazykové a socio-ekonomické bariéry vyplyvajuce z prostredia rodin
ziakov. Z:: vSetci vyucujuci
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8.3

CitateP’ska gramotnost’

Podporovat’ vzdelavanie pedagogickych zamestnancov v oblasti rozvijania Citatel'skej
gramotnosti ziakov.

Formovat’ kladny vztah ziakov ku knihe a literatire, organizovat’ sitaze v Citatel'skych
zru¢nostiach a popoludnajsie Citatel'ské aktivity.

Vypracovat’ plan aktivit na podporu rozvoja itateI'skej gramotnosti a zaélenit’ ho do SkVP;
dbat’ o zvySovanie jazykovej kultury ziakov na vsetkych vyucovacich hodinach (t. j. nielen
na vyucovacej hodine slovenského jazyka a literatary).

Podporovat’ vol'nocasové aktivity deti a ziakov zamerané na jazykovu kultiru (recitacné a
literarne sut'aze, Skolské ¢asopisy).

Vyuzivat’ osved¢ené didaktické a metodické materidly na rozvijanie Citatel'skej gramotnosti
zverejnené na webovom sidle NUCEM.

Z: vyucujuci SJL

Cudzie jazyky

Pri vyuCovani cudzieho jazyka sa odporuca pouzivat moderné ucebnice a doplnkové
vyukové prostriedky k nim, aplikovat’ ¢innostne zamerany pristup k vyu¢ovaniu a uceniu sa
cudzich jazykov a venovat’ pozornost’ inovativnym metédam a formam vyucby s ohl'adom
na rozne $tyly ucenia sa Ziaka.

Na hodinach cudzieho jazyka sa odporuca pouzivat jazykové portfolio ako nastroj
sebahodnotenia a podpory ucenia sa jazykov. Informacie a podporné materialy k
Eurdpskemu jazykovému portfoliu su zverejnené na http:www.statpedu.sk.

Ucitel'om jazykov sa odporuca priebezne sledovat’ informacie zverejnené na webovom sidle
ECML (European Centre for Modern Languages) a zvazit mozZnost' participovat’ v
medzinarodnych projektoch. Ucitel'om sa zaroven odporuca vyuzivat vo vzdeldvacom
procese relevantné vystupy projektov ECML, ktoré st zverejnené na webovom sidle
www.ecml.at.

Odporuca sa skolam zapéjat’ ziakov do tvorivych aktivit v rdmci Eurdpskeho dna jazykov a
podporovat’ tak jazykovl zdatnost’ a zaujem o vzdeldvanie v oblasti jazykov a poznavania
realii a kultirnej rozmanitosti Eurdpy. Cielom Europskeho dia jazykov je upozornit’ na
dolezitost ucenia sa jazykov, podporit rozvoj viacjazyCnosti, jazykovej a kultirnej
rozmanitosti, interkultirneho porozumenia i celozivotného vzdelavania. Blizsie informacie
a namety pre ucitelov na oslavenie Eurdpskeho dna jazykov st k dispozicii na webovom
sidle ECML http://edl.ecml.at.

Nad’alej sa odporti¢a organizovat’ skolské kold olympiad v cudzich jazykoch a zic¢astiovat
sa vysSich kol tychto satazi. Informacie su zverejnené na www.iuventa.sk
a www.olympiady.sk.

Ucitelom cudzich jazykov sa odportica priebezne sledovat’ informacie na webovom sidle
SPU, na ktorom st zverejnené odborné &lanky a publikacie, napr. aj slovenské preklady
odbornych  publikacii ~ ECML: http://www.statpedu.sk/clanky/ucebnice-metodiky-
publikacie-odborne-informacie/publikacie.

Pri hodnoteni komunikaénych jazykovych kompetencii pracovat’ s revidovanym Spolo¢nym
europskym referenénym ramcom pre jazyky.

Z: vyucujuce CUJ
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10.

11.

12.

Ludské prava

Definovat’ v SKVP a nasledne uplatiiovat’ stratégie na rozvoj kritického myslenia vo vztahu
k demokratickému  obc¢ianstvu  a k 'udskym  prdvam, vratane ich sledovania
a vyhodnocovania.

Implementovat do wuclebnych osnov vyuCovanych predmetov témy suvisiace
s demokratickym obcianstvom a 'udskymi pravami.

Na zéklade medzinarodnych dohovorov v oblasti 'udskych prav, ktorymi je Slovenska
republika viazana, Celostatnej stratégie ochrany a podpory l'udskych prav v Slovenskej
republike, schvalenej vladou Slovenskej republiky uznesenim ¢. 71/2015.

Zapajat sa do Olympiady l'udskych prav ako celoStatnej sut'aZze Ziakov strednych
§kol. Viac informacii na www.olympiady.sk, www.olp.sk. Z: vyudujici OBN

Vychovu k l'udskym prdvam v triede a Skole usmeriiovat’ tak, aby sa stala integralnou
sucast'ou celozivotného procesu podpory a ochrany I'udskych prav, aby podporila hodnotu
Cloveka ako Tudského jedinca a rozvoj medziludskych vztahov v demokratickej
spolo¢nosti.

Vzhl'adom na potrebu planovania procesu vychovy k l'udskym pravam ich ochranu a
implementaciu  zabezpeCit efektivnou spolupracou Skoly, zakonnych zastupcov,
mimovladnych organizécii a Sirokej miestnej komunity.

Zapajat’ ziakov do aktivit v oblasti vychovy k l'udskym pravam organizovanim besied,
sut’azi, stretnuti, tematickych vystav, navstev divadelnych predstaveni s tematikou l'udskych
prav.

Vytvorit podmienky na zabezpecCenie kontinudlneho vzdeldvania na ziskanie
multietnickych a multikultirnych kompetencii ucitelov.

Vytvérat’ priaznivé multikultirne prostredie v Skolach (prostrednictvom chapajuceho a
kritického sposobu $tudia jednotlivych kultir napomoct ziakom porozumiet inym
kultaram).

Poskytnit’ detom a mladezi informacie o 'udskopravnych a advokatskych organizaciach a
mimovladnych neziskovych organizaciach posobiacich v tejto oblasti a v tejto stvislosti aj
0 moznosti vykonavat’ dobrovolnicku ¢innost’ v lokalite skoly/komunite/regione.

Prispievat’ k rozvijaniu vychovy k demokratickému obcianstvu a obc¢ianskej spolo¢nosti
posililovanim vyraznejSej spoluti¢asti ziakov na riadeni Zivota efektivnejSou spolupracou so
ziackymi Skolskymi radami a Studentskymi parlamentmi.

Vytvéarat ziakom vradmci vychovno-vzdeldvacieho procesu situdcie na trénovanie
nadobudnutych poznatkov 0 demokratickom obcianstve, l'udskej dostojnosti, rovnosti
a slobode pocas celého ich Studia.

Z: vyucujuci OBN a suvisiacich predmetov

NébozZenska vychova/eticka vychova

Na vyucovanie povinne volitelného predmetu nédbozenskd vychova alebo etickd vychova
mozno spdjat’ ziakov roéznych tried toho istého ro¢nika. Ak pocet ziakov v skupine na
vyucovanie nabozenskej vychovy alebo etickej vychovy klesne pod 12, mozno do skupin
spajat’ aj ziakov z r6znych ro¢nikov. Na zakladnych Skolach je mozné vytvarat’ skupiny S
najvyssim poctom ziakov 20. Pocas Skolského roka nemoéze Ziak prechadzat z povinne
volite'ného predmetu naboZenska vychova na povinne volitel'ny predmet eticka vychova a
opacne.
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Predbezné zistovanie zdujmu o vyucovanie povinne voliteI'ného predmetu nabozenska
vychova alebo eticka vychova na nasledujuci Skolsky rok zabezpe¢i Skola na zaklade
pisomného oznamenia zakonného zastupcu ziaka do 15 rokov veku. Pocty ziakov v
jednotlivych ro¢nikoch nahlési riaditel’ Skoly najneskor do 15. jina zriad’ovatel'ovi skoly.

Riaditel $koly v pripade, Ze pocet Ziakov je mensi ako stanovuje SKVP, povoli vyu¢ovanie
nabozenskej vychovy ako povinne voliteIného predmetu na zaklade ziadosti cirkvi alebo
nabozenskej spolocnosti v Case vyuCovania nabozenskej vychovy inej cirkvi, etickej
vychovy alebo v €ase po ukonceni vyucovania ostatnych predmetov.

Z: vyucujuci NBV a ETV

Globalne vzdelavanie a environmentalna vychova
Skolam sa odportéa:
a) uplatiiovat’ globalne savislosti a globalnu dimenziu v obsahu vzdelavania SkVP,

b) vyuzit pri zaclefiovani tém globalneho vzdelavania do vyuéovacieho procesu
,Odporucania, in$piracie pre skoly k uplatiovaniu globalnej dimenzie vo vyucovani — aby
ziaci vedeli a chceli byt aktivni pri vytvarani spravodlivejSicho sveta“ zverejnené na
www.statpedu.sk — Publikac¢na ¢innost’ a casopis/ Metodiky,

C) rozvijat osvetovl, vzdelavaciu a vychovni Cinnost deti a Ziakov s dorazom na
uvedomenie si globalnej previazanosti udalosti, vyvoja i problémov na miestnej,
regionalnej, ndrodnej a medzindrodnej urovni,

d) zvySovat povedomie deti a ziakov o globalnych témach, rozvijat' ich kritické
uvedomovanie si socialnych, environmentalnych, ekonomickych a politickych procesov
vo svete aj pomocou spoluprace s neziskovymi organizaciami pdsobiacimi v oblasti
globalneho vzdelavania,

vzdelavania do obsahu réznych vyucovacich predmetov zverejnenych na
www.globalnevzdelavanie.sk v ¢asti projekt PRAKTIK/Metodicky portal),

Rozvijat" environmentalnu vychovu a vzdeldvanie ako sucast’ rozvoja osobnosti ziakov
zameranu najmé na vedenie k uvedomelej spotrebe zdrojov, povedomia v oblasti separacie
odpadov, na vytvaranie spravnych postojov a spravania ziakov k zivotnému prostrediu, na
prevenciu pred znecistovanim a poskodzovanim zivotného prostredia, na rieSenie roznych
problémov ochrany prirody a krajiny.

Spolupracovat’ s environmentadlnymi centrami, strediskami a neziskovymi organizaciami
poOsobiacimi v tejto oblasti na podporu skvalitnenia a vytvarania vhodnych podmienok
praktickej environmentalnej vychovy v Skole 1 mimo Skoly v stlade s cielmi vychovy a
vzdelavania k trvalo udrzateI'nému rozvoju.

Odporuca sa zapojit do medzinarodného environmentalneho programu Zelena Skola v
ramci rozvoja environmentalnej vychovy a vychovy k trvalo udrZateInému rozvoju
www.zelenaskola.sk, www.fee.global, www.mladireportéri.sk ,zapajat’ sa do sutazi, ktoré
organizuji organizacie MZP SR a st uréené pre stredné $koly,

Podporovat rozvoj environmentéalnej vychovy a vzdelavania zapajanim $kol do projektov a
sut’azi s environmentalnym zameranim.

Podporovat’ zapajanie sa Ziakov do dobrovolnickych aktivit, spolupracovat v oblasti
organizovania dobrovolnictva na Skole s dobrovolnickymi centrami a dobrovolnickymi
organizaciami v lokalite Skoly. Podporovat” vzdelavanie pedagogickych zamestnancov a
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8.10

odbornych zamestnancov v téme koordinacie dobrovolnickych projektov ziakov na
Skolach.

Vyuzit moznost’ dobrovolne sa zapojit do celosvetového vzdelavacieho programu
Medzinarodna ceny vojvodu z Edinburgu — www.dofe.sk.

MZP SR v ramci programu SK-Klima financovaného z grantov EHP a Nérska vyhlasilo
vyzvu na predkladanie ziadosti ur¢ent pre ZS a SS.

MZVaEZ SR vyhlasuje sut'az eseji pre Ziakov SS na Slovensku pri prileZitosti 75. vyrodia
zalozenie OSN a ratifikacie Charty OSN.

Z: vyucujuci BIO a suvisiacich predmetov

Medialna vychova

Vyuzit' k prierezovej téme podklady a zdroje, ktoré su k dispozicii na webovom sidle SPU
www.statpedu.sk/sk/metodicky-portal/metodicke-podnety/medialna-vychova.html.
Osobitni  pozornost’ venovat’ téme bezpecnosti na internete (www.zodpovedne.sk;
www.stopline.sk; www.ovce.sk; www.pomoc.sk; www.beznenavisti.sk )

Inspiraciou pre zaklady medialnej gramotnosti moze byt aj nestranna iniciativa Zvolsi.info,
ktora ma velmi uzitoni mnemotechnicki pomdécku FANTOMAS, ktora zahfia
manipulativne techniky a sposoby, ako sa im v informa¢nom svete vyhybat'.

Z:TU

Podnikatel’ské zruénosti

Na vsetkych typoch strednych §kdl pokracuje vyu€ovanie odborného predmetu ekonomické
cvicenia v cvi¢nej firme, v Studijnom odbore obchodnd akadémia vyucovanie odbornych
predmetov cvicnd firma a cvicna firma — praktikum. Vsetky informacie a metodické
materialy k vyuCovaniu cviénej firmy si na wWww.siov.sk v casti Slovenské centrum
cviénych firiem.

Pracu cviénych firiem koordinuje SIOV — SCCF. Cvi¢né firmy si zaloZia Zivnost' alebo
spoloc¢nost’ s ru¢enim obmedzenym on-line na www.sccf.sk. Existujuce cviéné firmy mézu
vykondvat’ zmeny udajov v Zivnostenskom alebo obchodnom registri, pozastavit' ¢innost’
cvi¢nej firmy na zvolené obdobie alebo poziadat’ o vymaz. Stcast'ou on-line systému je
Internet banking.

SCCF je <¢lenom svetového zdruzenia cvicnych firiem EUROPEN-PEN
INTERNATIONAL practice enterprises network. Informacie a kontakty na partnerov doma
aj v zahrani¢i st zverejnené na http://www.penworldwide.org/, www.siov.sk a
www.sccf.sk.

Finan¢na gramotnost’

Zapracovat’ do SKVP Narodny $tandard finanénej gramotnosti, ktory je zverejneny na
webovom sidle www.minedu.sk/.

Skoly sii povinné zapracovat’ Narodny $tandard finan¢nej gramotnosti do SkVP.
Sposob implementacie stanovuje ,,Metodika pre zapracovanie a aplikiciu tém
finanénej gramotnosti do SKVP zakladnych §kél a strednych $kél“, vydana MSVVaS
SR, ktora je dostupna na www.minedu.sk/metodika-pre-zapracovanie-a-aplikaciu-
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tem-financnej-gramotnosti-do-skolskych-vzdelavacich-programov-zakladnych-skol-a-
strednych-skol/.

Vyuzivat centrlny informaény portal MSVVaS SR: www.minedu.sk/dalsie-informacne-
zdroje na podporu vyucby finan¢nej gramotnosti sa odporaca vyuzivat centralny
informaény portal MSVVa$ SR, kde st sustredené vietky dolezité dokumenty, pomocné
materialy a odkazy.

Z: koordinator FG

Neformalne vzdelavanie

Podporovat’ zapajanie ziakov do dobrovolnickych aktivit v silade s Koncepciou vychovy
a vzdelavania deti a mladeZe k dobrovolnictvu.

Prepéjat’ formélne vzdeldvanie s neformalnym, podporovat’ tcast’ ziakov na diskusiach
a dialogoch v oblasti participacie mladeze a aktivneho obcianstva, Specificky so zameranim
na Struktarovany dialog.

Umoznovat’ ziakom vyuzit' moznost’ zucastiiovat’ sa akreditovanych vzdelavani v oblasti
mladeznickej a Skolskej participacie a tym ziskavat’ dolezité kompetencie pre zivot a prax —
ide o certifikované neformalne vzdelavanie napr. YouthPass.

Podporovat’ ¢innost’ Ziackej skolskej rady a jej aktivnu participaciu na organizovani Zivota
skoly, na tvorbe a dodrziavani Skolského poriadku ako praktického nastroja ucenia sa
demokracii.

Z: LSaZSR

9 Vzdelavacie média

9.1
1.

Ucebnice

Nérodny register ucebnic, t. j. zoznam ucebnic, ucebnych textov a pracovnych zositov,
ktorym bola vydana schval'ovacia alebo odportcacia dolozka MSVVaS SR, je zverejneny
na webovom sidle www.edicnyportal.sk/registre.

Digitalne verzie ucebnic a d’al§ie volne pristupné uc¢ebné materialy a odporucant literatiru
moézu zadkladn¢ a stredné Skoly vyuzivat prostrednictvom webového sidla
www.eaktovka.sk.

Informacie k poskytovaniu prispevku na ucebnice v Skolskom 2020/2021 su dostupné na
https://www.minedu.sk/prispevok-na-ucebnie/.

Tvorba ucebnic sa realizuje podl'a rezortn¢ho predpisu, ktory je zverejneny na webovom
sidle MSVVaS SR.

Vsetky nové ucebnice sa posudzuju podla kritérii na hodnotenie kvality ucebnic, ktoré st
dostupné na www.statpedu.sk a www.siov.sk. Kvalitu ucebnic a ich stlad so SVP
posudzuju recenzenti z registra recenzentov.

Digitalne technolégie, digitilne u¢ebné zdroje a digitalizované ucebnice

V skolach sa odporuca vytvarat priaznivé prostredie na implementaciu inovacnych
pedagogickych metod s vyuzitim digitalnych technologii, ak to vzdelavaci obsah umoziluje
a ak je to vzhl'adom na aktualny obsah vzdeldvania vhodné. Taktiez odporacame venovat’
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pozornost’ rozvijaniu informacnej a digitalnej gramotnosti a kompetencii ziakov v tejto
oblasti.

ZvySenu pozornost venovat ochrane deti a Ziakov pri pouZivani internetu a aktivne
vzdelavat  Ziakov v oblasti spravania sa v internetovom (kybernetickom) priestore.
Odporucame vyuzivat webové sidla s informaciami k bezpe¢nému pouzivaniu internetu
www.zodpovedne.sk, www.stopline.sk, www.pomaoc.sk.

Ako doplnok ku klasickym vyuc¢bovym metédam sa Skolam odporaca vyuZivat digitalny
vzdelavaci obsah schvaleny SPU, ktory je bezplatny, www.digiskola.sk.

Z: vSetci vyucujuci

10 Vol’ba kariéry a celoZivotné vzdelavanie

10.1
1.

10.2

10.3

Vychovné poradenstvo a kariérové poradenstvo

V ramci vychovného poradenstva poskytovat” Ziakom informacie o dobrovolnictve, ako
jednom zo spdsobov ziskavania a rozvoja novych zru¢nosti, kompetencii a skiisenosti, ktoré
moézu prispiet’ k ich informovanému rozhodnutiu sa pre urcité povolanie alebo k vyberu
d’alSieho studijného zamerania.

V ramci kariérového poradenstva sa odporica strednym sSkolam spolupracovat so
zamestnavatel'mi, ako aj medzi sebou navzajom, za Gcelom efektivneho usmernenia ziakov
zakladnych $kol a strednych §kol pri ich profesijnej orientacii a vybere budiceho povolania.

Prehlbovat’ spolupracu a vizby medzi ZS, SOS a zamestnavatelmi, venovat osobitnu
pozornost’ priblizovaniu moznosti systému dualneho vzdelavania.

Vyuzivat  materidly zverejnené na  www.minedu.sk/vychovne-psychologicke-a-
specialnopedagogicke-poradenstvo.

Zaznamenavat' vysledky monitorovania zameraného na zistovanie hodnotovej
orientacie Ziakov a prijimat’ k pripadnym negativnym zisteniam adekvatne opatrenia,
vratane kontroly ich plnenia.

Podporovat’ zvySovanie odbornych kompetencii vychovného a kariérového poradcu ,
ich vz4jomnu spolupracu a koordinaciu.

Z: vychovna poradkyna

Celozivotné vzdelavanie

Vyuzivat’ novy portal Europass, ktory bude mat’ rozsirenejsie funkcie v snahe ¢o najlepsie
podporovat’ jednotlivcov pri budovani svojho profesijného portfélia a prezentacii zrucnosti
ziskanych pocas zivota.

Vyzvy na podavanie Ziadosti o poskytnutie finan¢nych prostriedkov

MSVVaS SR zverejiiuje zoznam oblasti a vyzvy na podanie Ziadosti o financovanie
rozvojovych projektov a poskytnutie doticii v stlade so zakonom ¢. 597/2003 Z. z. o
financovani zakladnych 8$kol, strednych §kol a Skolskych zariadeni v zneni neskorSich
predpisov.

Vyzvy na predkladanie ziadosti o financovanie rozvojovych projektov su zverejnené na
www.minedu.sk v Casti Regionalne skolstvo — Rozvojové projekty v regionalnom skolstve.

22


http://www.zodpovedne.sk/
http://www.stopline.sk/
http://www.pomoc.sk/
http://www.digiskola.sk/
http://www.minedu.sk/vychovne-psychologicke-a-specialnopedagogicke-poradenstvo
http://www.minedu.sk/vychovne-psychologicke-a-specialnopedagogicke-poradenstvo

10.4

10.5

Vyzvy na predkladanie ziadosti o poskytnutie dotacii v oblasti regionalneho Skolstva su
zverejnené na Www.minedu.sk v cCasti Regionalne Skolstvo — Dotacie MSVVaS SR v
oblasti regionalneho skolstva.

Dota¢na schéma MSVVa$ SR — programy pre mladeZ na roky 2014-2020 je zverejnena na
www.iuventa.sk/sk/granty.

Z.: vedenie Skoly

Medzinarodné projekty

. Zapojit’ sa do programu Eurdpskej unie v oblasti vzdelavania, odbornej pripravy, mladeze a

Sportu Erasmus+, ktory okrem iného podporuje vzdelavaciu mobilitu, vytvaranie
medzinarodnych partnerstiev a vyuzivanie moznosti na predkladanie projektov v ramci
tohto programu vratane zapojenia samotnych zZiakov.

Informacie st zverejnené na http://www.minedu.sk/program-erasmus/ a na webovom sidle
programu www.erasmusplus.sk.

V ramci celozivotného vzdelavania sa pedagogickym zamestnancom odporuca vyuzit
moznost’ bezplatného akreditovaného kontinudlneho vzdelavania prostrednictvom programu
partnerstva $kol eTwinning. Informacie st na www.minedu.sk/etwinning.

Novym programom EU je Eurépsky zbor solidarity, ktory sa realizuje v rokoch 2018 —
2021. Ciel' programu: zvysit ucast mladych l'udi v dobrovolnickych a pracovnych
¢innostiach, prispiet’ k posiliiovaniu sidrznosti a solidarity v EU: www.iuventa.sk.

Z: vedenie Skoly a TA

Skolské kniZnice
Zabezpecit’ ¢innost’ Skolskej kniznice financne a persondlne podla § 4 zdkona ¢. 126/2015
0 knizniciach a 0 zmene a doplneni zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Systematicky budovat’ skolsku kniznicu. Informécie a dokumenty nevyhnutné pre ¢innost’
Skolskych kniznic s zverejnené na www.spgk.sk.

Vypracovat’ plan ¢innosti Skolskej kniznice, ktory prerokuje pedagogicka rada. Tento plan
ma byt vstlade s potrebami pedagogického zboru astava sa sucastou planu Skoly
a stratégie Skoly.

Odporuca sa vyuzivat moznosti dané Skolskou kniznicou na vyucovanie literatiry na
vyu€ovacich hodinéach slovenského jazyka a literatury.

Odporuca sa podl'a moznosti doplnit’ knizni¢ny fond dielami sucasnej literatury pre deti
a mladez.

Doplitovanie knizni¢ného fondu vykonava skolsky knihovnik, ktory systematicky sleduje
jednotlivé akvizicné zdroje. Svoj navrh doplia a rozSiruje o tituly na zdklade odporucani
pedagogickych zamestnancov skoly.

Skolsky knihovnik je podriadeny zastupkyni $koly pre pedagogicku &innost. Jeho pracovna
naplil obsahuje tieto zdkladné ¢innosti: riadenie a spravu kniZnice, dopliiovanie knizni¢ného
fondu, praca s ¢itatel'om a ochrana knizni¢ného fondu.

Metodicki pomoc poskytuje Skolskym kniZniciam metodické centrum SPgK pre
Skolské kniznice — www.spgk.sk/Metodické materialy.

Z: LT
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11 Ulohy pre vedenie $koly

1.

10.

11.

Sledovat’ aktudlne informéacie o vychove a vzdelavani, SVP, pedagogickej dokumentacii,
d’alsej dokumentacii, dokumentoch a aktualizovanych dokumentoch na www.minedu.sk ,
www.statpedu.sk , www.siov.sk , www.vudpap.skK .

S cielom zabranit’ poskytovaniu alebo spristupnovaniu informacii, ktoré by mohli viest’ k
naruSovaniu mravnosti alebo podnecovaniu k narodnostnej, rasovej a etnickej nenavisti
alebo k d’alsim formam intolerancie, umoznit’ osobam, ktoré nie st zamestnancami $koly,
ucast’ na vyucovani a aktivitach organizovanych skolou iba so suhlasom riaditel’a Skoly.

Na zaciatku Skolského roka dat® zakonnym zastupcom podpisat’ suhlas so
zverejiiovanim osobnych udajov ich deti — do 16 rokov, deti starsie ako 16 rokov mézu
stihlas so spraciivanim svojich osobnych tidajov podpisat’ osobne. V stihlase musi byt
presne vySpecifikované, kto dava suhlas, komu ho dava, na aky ucel a dobu. Dbat’ na
dodrziavanie smernice o GDPR.

Prezentovat,, rozSirovat’ a adaptovat’ najlepSiu narodnt a medzinarodnu pedagogickl prax v
Skolach a skolskych zariadeniach s cielom poskytnut’ ¢o najSirSej verejnosti adekvatne
informacie, ktoré napomozu zvySovaniu kvality vychovy a vzdeldvania. Prezentovat
prirodzené vzory a autority z radov pedagogickych zamestnancov a odbornych
Zzamestnancov.

Vo vychovno-vzdelavacej ¢innosti Vyuzwat odborn¢ Casopisy pre pedagogickych a
odbornych zamestnancov, Ziacke ¢asopisy vychadzajiice s podporou MSVVa$ SR.

V skolach a skolskych zariadeniach dosledne uplatnovat’ rozhodnutia sudov o tUprave
vykonu rodi¢ovych prav a povinnosti, najmd v suvislosti so striedavou starostlivostou,
vratane neodkladnych opatreni sudov.

Vsetkym pedagogickym a odbornym zamestnancom a ziakom $kol zapojenych do projektu
Digitalne u¢ivo na dosah sa odportéa aktivne vyuzivat’ pristup k vyhradene;j sieti MSVVa$
SR, ktora umoziuje flexibilne pristupovat’ k digitalnym zdrojom a nastrojom vo vychovno-
vzdelavacom procese. Aktivne konto RIAM kazdého pedagogického a odborného
zamestnanca a ziaka je podmienkou pre prihlasenie sa do tejto siete. Vyhodou vyuZzivania
siete je uspora Casu pedagdgov a ziakov a podstatné skvalitnenie podmienok pri ich praci s
digitdlnym obsahom. Informacie o projekte su dostupné na www.edu-centrum.sk.

Projekt Digiskola prinasa informacny systém, ktory poskytuje komplexné nastroje na
zefektivnenie tvorby SkVP, a to pre materské, zakladné a stredné koly. Informacny systém
obsahuje v sebe vietky inovované SVP — §kolam sa tak znaéne zjednodusuje dohl'adanie a
spracovanie novych SkVP. Informaény systém obsahuje nastroj automatickej kontroly
vytvorenych SkVP — systém skontroluje stlad SkVP vo¢i SVP. Projekt Digiskola d’alej
prinaSa pre odbornych zamestnancov nastroj na tvorbu posudku o Skolskej zrelosti.
Pripominame, ze program je bezplatny a Skola si nemusi inStalovat’ a ani kupovat’ Ziaden
program, nakol’ko funguje prostrednictvom webového sidla. Viac informécii o projekte je
zverejnenych na stranke www.digiskola.sk.

V siivislosti s nadobudnutim u¢innosti vyhlasky MSVVa$S SR &. 142/2018 Z. z. st od
1. 9. 2020 sucast’ou katalogu ciePovych poZiadaviek aj podrobnosti o sposobe konania
a obsahu UFIC MS.

Désledne a v dostatoénom ¢asovom predstihu predkladat’ stavovskej organizacii na
vyjadrenie obsah odbornej zlozky MS.

Klasifikovat’ nedodsledné plnenie tloh pri realizacii EC MS pre koordinatorov
a administratorov v internych predpisoch Skoly ako zivazné poruSenie pracovnej
discipliny.
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12.

Normativy materialno-technického a priestorového zabezpecenia pre ucebné odbory a
$tudijné odbory strednych odbornych $kol st zverejnené na webovom sidle SIOV
http://www.siov.sk/index.php/sk/vzdelavanie/normativy-pre-sos/normativy-pre-studijne-

odbory a http://www.siov.sk/index.php/sk/vzdelavanie/normativy-pre-sos/normativy-pre-

ucebne-odbory .

12 Ulohy pre predmetové komisie

Podla potreby a sktsenosti z minulych Skolskych rokov implementovat zmeny do
skolského vzdelavacieho programu Uspesny ekonom formou dodatku podla pokynov
zverejnenych na www.siov.sk.

Z: veduci PK T:17.09. 2020

Vypracovat’ plany prace predmetovych komisii. Do planov prace PK zapracovat’ ulohy,
vyplyvajuce zo Sprievodcu $kolskym rokom 2020/2021 a planu prace skoly.
Z: veduci PK T:17.09. 2020

Implementovat’ digitilny edukaény obsah, na ktory MSVVaS SR realizovalo viacero
projektov, do vyucovania jednotlivych predmetov tak, aby vyucovanie bolo ndzornejsie a
flexibilnejsie.

Z: veduci PK T:17.09. 2020

Vypracovat’ plany prace jednotlivych koordinatorov. Do planov prace zapracovat’ ulohy,
vyplyvajuce zo Sprievodcu Skolskym rokom 2020/2021 a planu prace skoly.
Z: jednotlivi koordinatori T:17.09. 2020

Na zasadnuti PK rozdelit plan kruzkovej cinnosti a d’alSie aktivity, ktoré budu
reprezentovat’ $kolu tak, aby kazdy vyucujtci mal podiel na tvorbe imidzu skoly.
Z: veduci PK T: 10. 09. 2020

Zorganizovat sut'az finanénej gramotnosti pre Ziakov ZS.
Z: veduci PK OP T:do 21.12. 2020

Pripravit’ podklady pre Ziakov, ktori si oslobodeni od TSV. Oslobodenie od TSV je
potrebné dolozit” odbornym lekarom.
Z: TU a Mgr. Polak T:17.09. 2020

13 Ulohy pre triednych uéitelov

13.1

Ulohy vo vzt'ahu k Ziakom
triednické hodiny vyuzivat’ na poznavanie Ziakov triedy,
spolupracovat’ s vychovnou poradkyiiou Skoly,
pedagogické situdcie rusivého spravania ziaka riesit’ v spolupraci triedny ucitel’ — Ziak —
rodic,
vyuzivat’ efektivne metoddy a prostriedky poznavania ziaka (anketa, rozhovor, psychohry),

triednické hodiny realizovat aj mimo objektu Skoly (vystava, filmové predstavenie,
vychadzka, ...),

orientovat’ svoju pracu k humanno-tvorivému pristupu K ziakom, ktory posiliiuje sebatictu
ziakov a oslabuje rusivé spravanie,
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= poznavat’ nazory ziakov na fajcenie, alkohol, drogy, manzelstvo, rodinny zivot, peniaze,
vol'ny Cas a zivotny Styl a na zaklade nich stanovit’ priority vychovného posobenia,

= uplatnovat’ princip spitnej véizby,

= vyuzivat pozitivne metddy pri utvarani priaznivej klimy v triede (pochvala, vyjadrenie
spokojnosti, radosti a pod.),

= vediet’ formulovat’ hlavny pedagogicky problém triedy, poznat’ nazory inych ucitel'ov na
ziakov triedy a spolupracovat’ pri rieSeni vaznych pedag. situacii s vych. poradkynou,

= viest’ ziakov k aktivnej mimoskolskej Cinnosti (ziacka skolska rada, krazky),

= Vv snahe znizit’ poCet vymeskanych hodin pravidelne tyzdenne sledovat” dochadzku ziakov
na vyucovanie aj v triednych knihach pre delené predmety. Dosledne viest’ evidenciu
vymeskanych vyucovacich hodin v hlavnej triednej knihe i v triednych knihach pre
delené predmety. Vymeskané hodiny zapisovat’ raz tyZdenne do evidencie
internetovej ziackej knizky.

= podavat rodi¢om ziakov, ktori maji vysoku absenciu, pravidelne informacie cez odkazy
na internetovej Ziackej knizke, pripadne telefonicky alebo osobnou konzultaciou,

= zakonnych zdstupcov ziakov, ktori vymesSkaji v priebehu Stvrtroka viac ako 30%
vyucovacich hodin, pozve triedny ucitel’ na konzultaciu, na ktorej ich bude informovat
0 tejto skutocnosti. Z pohovoru vyhotovi TU pisomny zadznam, ktory bude podpisany
zakonnym zéstupcom ziaka a triednym ucitelom. Tieto zdznamy TU predlozi na kontrolu
zastupkyni pre pedagogicku ¢innost’ raz stvrtrocne (zvyc¢ajne po rodi¢ovskom zdruzeni),

= vypracovat plan prace triedneho ucitela. Do planov prace PK zapracovat tlohy,
vyplyvajuce zo Sprievodcu Skolskym rokom 2020/2021 aplanu prace Skoly.
Spolupracovat’ s vyuéujucimi v danej triede a zapracovat' do tohto planu exkurzie pre
ziakov triedy. Exkurzie, ktoré nebudu uvedené v plane prace TU a v tematickych planoch
vyucujucich, vedenie $koly nepovoli.

Z: TU T:17.09. 2020 a priebezne

13.2 Ulohy vo vztahu k rodi¢om

» podporovat v rodicoch ideu rozvoja individuality Ziaka,

» vyhybat sa zovSeobeciiujucim tvrdeniam, ktoré zvacsa neodrazaji osobnost’ diet’at’a,

= aktivizovat’ rodiov vo vzt'ahu k Skole,

* popularizovat’ intenzivnu realizdciu emocionalnej funkcie rodiny pri rozvoji osobnosti
diet’at’a,

» byt taktny pri rieSeni vychovnych problémov,

» dodrziavat’ ml¢anlivost,

» na rodiCovskom zdruzeni informovat rodi¢ov ziakov, ktori budi mat’ absenciu vyssiu ako
30% z oducenych hodin v danom predmete, ze dany ziak bude mat nariadent
komisionalnu skusku,

= orientovat’ rodiCov na komplexné chépanie osobnosti dietat’a (nielen prospech, ale aj
spravanie sa dietata v roznych situdciach),

» informovat zakonnych zastupcov ziaka o dovodoch zniZzenej znamky zo sprévania.
Z pohovoru vyhotovit’ pisomny zdznam,

* oboznamit' zdkonnych zastupcov ziakov dokladne s platnym Skolskym poriadkom.
Zéakonny zastupca i ziak toto obozndmenie potvrdi svojim podpisom.

Z: vSetci vyucujuci T:17.09. 2020 a priebezne

26



13.3 Ulohy vo vztahu k $kole

viest’ dokladne pedagogicku dokumentaciu,

0 vaznej pedagogickej situacii informovat’ vedenie skoly,

pisomne alebo ustne podavat’ navrhy, podnety alebo kritické stanoviska k podmienkam
prace triedneho ucitel’a, ktoré mozno vyuzit’ alebo zovseobecnit’,

vychovne vyuzivat’ besedy, prednasky a iné podujatia organizované skolou,

Vv pripade podozrenia zo strany Skoly, Ze u ziaka ide o zdvaznu otravu nelegalnou drogou,
¢i inou latkou (neprinalezi zamestnancovi Skoly zistovat, o akl pri¢inu otravy ide),
zabezpecit’ pre postihnutého prvli pomoc a neodkladnt zdravotnu starostlivost’. Okamzite
informovat’ zdkonného zastupcu ziaka. DalSie rieSenie preberaju zdravotnicki pracovnici.

V pripadoch neprimeraného, ¢i neovladateného agresivneho spravania sa ziaka privolat’
policiu,

dbat’ na dodrziavanie Skolského poriadku, vymeskané hodiny ziakov ospravedliovat
vylucne z ospravedlneni v Studentskom zapisniku. Iné ospravedlnenia neprijimat’!

Z: vSetci vyucujuci T: staly

Materialno-technické zabezpecenie Skoly

V ramci finan¢ného rozpoctu neustdle materialne zabezpecovat’ vychovno-vyucovaci proces,
modernizovat’ zariadenie ucebni a zlepSovat’ podmienky vyucovacieho procesu. Plnit’ tlohy
na useku informatizacie Skoly. V prevadzke Skoly zabezpeCovat usporné opatrenia
a vykonavat’ najnutnejsie opravy objektov Skoly. Pozornost’ venovat’ aj pravidelnym revizidm
elektrickych zariadeni, poziarnej ochrane. Riesit vyuzitie volnych priestorov skoly
prenajmom alebo vypozickou.

Sledovat’ d’alsie vyzvy EU a pripravit podklady pre spracovanie projektov z EU. Dokongit’
realizaciu projektu, ktory sme =ziskali zeurofondov z Ministerstva podohospodarstva
arozvoja vidieka SR — ,,ZvySenie poctu Ziakov Obchodnej akadémie v Humennom na
praktickom vyucovani“.
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14 Predmetové komisie

Predmetové komisie

Veduci PK

Clenovia PK

VSeobecno-vzdelavacie predmety
(SJL, ETV, NBV, DEJ, OBN, ANJ,
NEJ, RUJ, SJA, KAJ, MAT, CVM,
BIO, TSV)

Odborné predmety

(POE, TVZ, KMM, PRN, USP,
MEU, HOG, SBV, DSU, UCT,
ADK, CSH, API, EKC, CVU)

Mgr. TaiikoSova

Ing. Dudinska

O. Chalachan, S. Koc¢anova,

M. Lenartova, . TankoSova,

Z. Ihnatova, A. Jiraskova,

D. Dzubarova, A. Firdova,

V. HajzuSova, M. Polak, J. Olek§ak

I. Dudinska, L. Pankov¢inova,
L. Jur¢iSinova, M. Kacurova
M. Karasova, I’. Balintova,

S. Lisanikova, 1. Marcak,

L. Milovéikova, L. Sepelova,
A. Stiblarikova, A. Zidova

15 Organizacia tried

Pocet Pocet
Trieda |jiakov dievéat Triedny uéitel’ Nahradny tr. ulitel’
Vv triede v triede
LA 26 16 PaedDr. Andrea Firdova | Ing. Igor Marcak
I.B 24 15 Ing. Silvia LiSanikova Mgr. Martin Polak
Spolu 50 31
1. A 28 19 PhDr. Maria Lenartovd | Mgr. Cubica TankoSova
I11.B 29 24 Ing. Cuboslava Balintova |Ing. Cudmila Sepelova
Spolu 58 43 X X
1. A 22 13 Ing. Marianna Karasova |Ing. Iveta Dudinska
111.B 23 15 Ing. Cudmila Milov¢ikova | Mgr. Anna Jiraskova
I11.C 21 18 Ing. Adriana Stiblarikova | Ing. Dubica Jur¢isinova
Spolu 66 46 X X
IV.A 30 21 Ing. Méria Kacurova PaedDr. Viera HajzuSova
IV.B 32 26 Ing. Cudmila Pankov¢inovd | PhDr. Zita Thnatova
Spolu 62 49 X X
CELKOM 236 169 X X
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16 Komisie a funkcie v Skole

Vychovna poradkyna
a kariérne poradenstvo:

Koordinatorka
Ziackej Skolskej rady:

Koordinatorka maturitnych
skuSok:

Koordinatorka pre prevenciu
drog. zavislosti a inych

patologickych javov:

Koordinatorka pre vychovu
k manzelstvu a rodi¢ovstvu:

Koordinatorka pre
informatizaciu:

Koordinatorka RZ:
Aktualizacia webového

sidla Skoly:

Koordinator pre oblast’
finan¢ného vzdelavania:

Skolska knihovni¢ka:

Rada skoly:

Rodicéovska rada:

Inventarizaéna Komisia:

Skodova komisia:

Likvidaéna komisia:

Vyrad’ovacia komisia:

Gestor na vybavovanie st’aznosti:

Zapisovatel’ky z porad:

PhDr. Zita Thnatova

Ing. Silvia LiSanikova

Ing. Cudmila Pankov¢inova

Ing. Adriana Stiblarikova

Ing. Marianna Karasova

Ing. Cuboslava Balintova
Ing. Pudmila Sepelova

Ing. Pudmila Milovéikova

Ing. Igor Marcék

PhDr. Maria Lenartova

Ing. Kacurova, Mgr. Tankosova, 1 zastupca THP

Ing. Kulanova, Mgr. Dugos, Ing. Mudry, PaedDr. Babin,
3 zastupcovia rodiov a 1 zastupca ziakov

voleni zastupcovia rodi¢ov z kazdej triedy

Ing. Cuboslava Bélintova, Ing. Cudmila Milov¢ikova,
Vladimir Sivy

Ing. Cudmila Milovéikova, Ing. Adriana Stiblarikova,
Ing. Marianna Karasova

Ing. Cudmila Sepel'ovd, Ing. Iveta Dudinska,
Ing. Igor Marcék

Ing. Iveta Dudinska, Ing. LCubica Jurcisinova,
Ing. Silvia LiSanikova

Ing. Cudmila Pankov¢inova

Ing. Adriana Stiblarikovéa a Ing. Marianna Karasova
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17 Vyucujuci v Skolskom roku 2020/2021

Por. | Priezvisko, meno, titul Aprobacia Vedici ucitel’
¢islo predmetu
1.|Balintova Luboslava, Ing. |ODBORNE PREDMETY API, EKC
2.|Dudinska Iveta, Ing. ODBORNE PREDMETY POE, SBV
3.|Dzubarova Diana, Mgr. ANJ
4.|Firdova Andrea, PaedDr. |SJA, ADK SJA
5.|Hajzusova Viera, PaedDr. [MAT —FYZ MAT, CVM
6.| Chalachan Ondrej, NABOZENSTVO GR. NBG, ETV
PaedDr.
7.|Ihnatova Zita, PhDr. ANJ - SJL
8.|Jiraskova Anna, Mgr. ANJ - RUJ RUJ
9.|Jur¢iginova Cubica, Ing. |ODBORNE PREDMETY PRN, CSH
10. | Kacurova Maria, Ing. ODBORNE PREDMETY UCT
11.|Karasova Marianna, Ing. |ODBORNE PREDMETY
12.|Kocanova Stanislava, NABOZENSTVO RIM. NBR
13. Iliﬂe%re;rtové Maria PhDr. SLJ - NEJ - ADK SJL, NEJ
14.|LiSanikova Silvia, Ing. ODBORNE PREDMETY
15.|Marcék Igor, Ing. ODBORNE PREDMETY | DEJ, HOG, MEU, TVZ
16.|Milov¢ikova Pudmila, Ing. |ODBORNE PREDMETY BIO
17.|Oleksak Jan, Mgr. SIL-HV
18. | Pankovcinova ODBORNE PREDMETY
Ludmila, Ing.
19.|Polak Martin, Mgr. TEV - GEO TSV, OBN
20. [ Sepel'ova Pudmila, Ing. ODBORNE PREDMETY CVvU, KMM
21.|Stiblarikova Adriana, Ing. |ODBORNE PREDMETY ADK, DSU
22.|Tankosova Lubica, Mgr. |ANJ—-SJL ANJ, KAJ
23.|Zidové Alena, Ing. ODBORNE PREDMETY

30




18 Program pedagogickych rad

august 2020

Klasifikacna porada za $k. rok 2019/2020

Organizacia a priprava $kolského roku 2020/2021

Schvalenie planu prace skoly, hlavné ulohy na novy sk. rok

Plan vychovného poradenstva

Plan vychovy k manzelstvu a rodi¢ovstvu

Plan prevencie drogovych zavislosti a inych patologickych javov
Pléan prace skolskej knihovnicky

Organizacia praxe v Skolskom roku 2020/2021

september 2020

Plan prace RS, ZSR a RZ

Pléan profesijného rozvoja

Rozmiestnenie absolventov za $kolsky rok 2019/2020
Priprava maturitnych skasok 2020/2021
Vyhodnotenie kontrolnej a hospita¢nej ¢innosti
Vzdelavacie poukazy, zdujem o krazkovua ¢innost’
Priprava Dila otvorenych dveri

Priprava Kurzu na ochranu zivota a zdravia

Skolenie BOZP

oktéber 2020

Hodnotenie vychovno-vyucovacich vysledkov skoly

za Skolsky rok 2019/2020

Plan aktivit koordinatora finan¢nej gramotnosti

Uloha ugitela v priméarnej prevencii drogovych zavislosti
Ulohy CO

november 2020

Klasifikacia ziakov za 1. $tvrtrok $k. roku 2020/2021
Informécia o adaptacnom procese ziakov 1. rocnika
Pokyny na uskutoc¢nenie inventarizacie majetku skoly
Informacia o priprave lyziarskeho kurzu

januar 2021

Polro¢na klasifikacia ziakov $koly za $k. rok 2020/2021
Zasady prijimacieho pokracovania do 1. rocnika

Navrh planu vykonov na k. rok 2022/2023

februar 2021
Hodnotenie vychovno-vzdelavacich vysledkov
za 1. polrok skolského roku 2020/2021

marec 2021 5
Priprava PFIC a EC MS
Priprava PCOZ a UFIC MS
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april 2021

Klasifikacia ziakov za treti $tvrtrok Skolského roku 2020/2021 TU
Zaujem o vysokoskolské stadium — 4. ro¢nik IT, TU
Priprava prijimacich skusok 70
Priprava praxe pre ziakov 3. ro¢nika PN
maj 2021

Klasifikacia ziakov Stvrtého ro¢nika za 2. polrok 2020/2021 TU

Vyhodnotenie EC, PFIC a PCOZ
Zaujem o Studium NBV a ETV — 1. ro¢nik

PN a veduaci PK
TU

jun 2021

Klasifikacia ziakov 1. — 3. ro¢nika za $kolsky rok 2020/2021 TU
Vyhodnotenie ¢innosti na useku vychovného poradenstva IT
Vyhodnotenie ¢innosti na useku vychovy k manzelstvu a rodicovstvu KR
Vyhodnotenie ¢innosti na useku prevencie drogovych zavislosti

a inych patologickych javov ST
Hodnotenie pedagogickych zamestnancov za $k. rok 2020/2021 PN
Vyhodnotenie ¢innosti RS, ZSRaRZ KM, LS, SE
Vyhodnotenie ¢innosti $kolskej knihovnicky LT
Vyhodnotenie planu prace finan¢nej gramotnosti MK
Vyhodnotenie prace predmetovych komisii veduci PK
Vyhodnotenie planu profesijného rozvoja za sk. rok 2020/2021 70

Poznamka:

Presny termin rokovania pedagogickej rady bude zverejneny v tyzdennom plane uloh.
Pedagogické rady sa budu konat' v stredu od 14.30 hod. v miestnosti urcéenej na porady.
Sucastou kazdej pedagogickej rady bude kontrola uznesenia, diskusia, rozne aktudlne otazky
zivota Skoly, odborno-metodické témy, prijatie uznesenia.

Z kazdej pedagogickej rady vyhotovi zapis Ing. Stiblarikova a Ing. Karasova, overia ho dvaja
¢lenovia pedagogického kolektivu. Tento zapis bude do troch dni odovzdany riaditel’ke Skoly.
Ucitelia, ktori sa nezucastnili rokovania pedagogickej rady, si dodatocne precitaju zapis
z porady a svojim podpisom potvrdia, Ze sa s programom i zavermi rokovania pedagogickej
rady oboznamili.

Prilohami planu prace Skoly si:

- Plan kontrolnej c¢innosti

- Plan profesijného rozvoja

- Plany predmetovych komisii

- Plany triednych ucitelov

- Plan vychovného poradenstva

- Plan aktivit na Giseku primarnej prevencie drogovych zavislosti
- Plan aktivit vychovy k manzelstvu a rodi¢ovstvu
- Plan prace rodi¢ovského zdruzenia

- Plan prace rady skoly

- Plan prace ziackej skolskej rady

- Plan skolskej knihovni¢ky

- Plan aktivit koordinatora finan¢nej gramotnosti

- Harmonogram zaujmovej ¢innosti

Termin odovzdania tychto planov: 17. 09. 2020
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Zaver

Vazené kolegyne, vazeni kolegovia,

Verim, ze nasledujuci Skolsky rok prinesie pozitivne zmeny, ktoré posuntl nasu Skolu k vyssej
kvalite. V mene vedenia Skoly Vam Zelam vel'a tspechov v praci a tvorivych sil pri vychove

a vzdelavani nasich Ziakov. Sti¢asne Vam vyjadrujem vd’aku za Vase usilie a zanietenie, s ktorym
sa venujete mladej generacii.

Plan prace Skoly bol prerokovany a schvaleny na pedagogickej rade 31. 08. 2020

Ing. Alena Zidova

riaditel’ka Skoly

Plan prace skoly bol prerokovany a schvaleny na rade Skoly:
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