ZASADY BEZPIECZEŃSTWA ORGANIZACJI EGZAMINU ÓSMOKLASISTY
OBOWIĄZUJĄCE W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 4
IM. MARII KONOPNICKIEJ W MIKOŁOWIE
ROK SZKOLNY 2019/2020

Opracowane na podstawie wytycznych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, Ministerstwa Edukacji Narodowej, Głównego Inspektora Sanitarnego dotyczących organizowania i przeprowadzania w 2020 r. egzaminów zewnętrznych z 15 maja 2020 r. oraz aktualizacji informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty obowiązującej w roku szkolnym 2019/2020 z 20 maja 2020 r.

I. Wytyczne dotyczące organizacji i przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty
1. Na egzamin może przyjść wyłącznie osoba zdrowa (zdający, nauczyciel, inny pracownik szkoły), bez objawów chorobowych sugerujących chorobę zakaźną.
2. Zdający, nauczyciel oraz każda inna osoba uczestnicząca w przeprowadzaniu egzaminu nie może przyjść na egzamin, jeżeli przebywa w domu z osobą na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sama jest objęta kwarantanną lub izolacją w warunkach domowych.
3. Dyrektor szkoły przekazuje zdającym i ich rodzicom/prawnym opiekunom z  wyprzedzeniem 2-dniowym informację o godzinie, o której powinien stawić się uczeń w  szkole przed rozpoczęciem egzaminu – są to wyznaczone godziny dla poszczególnych grup zdających.
4. Zdający oraz członkowie zespołu nadzorującego nie powinni wnosić do sali egzaminacyjnej zbędnych rzeczy (np.  książek, torebek, telefonów komórkowych, maskotek itp.).
5. Zdający powinni mieć przy sobie dokument stwierdzający tożsamość (np. legitymację szkolną) i okazać go w razie potrzeby.
6. Na egzaminie każdy zdający korzysta z własnych przyborów piśmienniczych (długopis/pióro z czarnym wkładem/atramentem), linijki (na matematyce). Przybory piśmiennicze zapewnione przez szkołę będą dezynfekowane. Zdający nie mogą pożyczać przyborów od innych zdających.
7. Szkoła nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin zdający powinni przynieść własną małą butelkę z wodą. Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna stać na podłodze przy nodze stolika.
8. Uczniowie podzieleni zostaną na grupy, w których przyjmowani będą do szkoły w dniu egzaminu:
16 – 17 czerwca 2020 r. – egzamin ósmoklasisty z języka polskiego i matematyki
I grupa – wejście boczne od strony sali gimnastycznej – 32 uczniów
II grupa – wejście główne szkoły – 10 uczniów 
18 czerwca 2020 r. – egzamin ósmoklasisty z języka angielskiego
I – II grupa – wejście boczne od strony sali gimnastycznej
III – IV – wejście główne szkoły
9. Uczniowie oczekują przed szkołą, a następnie wchodzą pojedynczo w odstępach 1,5 metra, w przedsionku szkoły dezynfekują ręce.
10. Zdający wchodzą do sali egzaminacyjnej po zostawieniu swoich rzeczy osobistych w  wyznaczonym miejscu zachowując odpowiednie środki bezpieczeństwa (odległość od innych osób, zakrywanie ust i nosa). Przed wejściem do sali egzaminacyjnej dezynfekują ręce.
11. Przy drzwiach wejściowych do sali egzaminacyjnej, przewodniczący lub członek zespołu nadzorującego losuje w obecności ucznia numer stolika, przy którym będzie pracować. Przy  losowaniu miejsc zostają przekazane zdającemu naklejki przygotowane przez OKE.
12. Przed wejściem zdających do sali egzaminacyjnej członkowie zespołu nadzorującego egzamin powinni:
a)  przypomnieć zdającym zasady bezpieczeństwa sanitarnego,
b) powtórzyć informację o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urządzeń telekomunikacyjnych,
c) upewnić się, że każdy zdający posiada niezbędne przybory,
d) przypomnieć zdającym, aby butelki z wodą stawiali na podłodze, przy nodze stolika.
13. Przewodniczący zespołu nadzorującego w rękawiczkach i masce/przyłbicy odbiera arkusze od przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego w sekretariacie szkoły, w obecności przedstawiciela zdających, który ma zakryte usta i nos. 
14. Egzamin dla wszystkich zdających uczniów rozpoczyna się o godzinie 9.00 zgodnie z  harmonogramem egzaminu ósmoklasisty ustalonym przez dyrektora CKE.
15. Przed rozpoczęciem egzaminu przewodniczący komisji nadzorującej informuje zdających o obowiązujących zasadach bezpieczeństwa, w tym przede wszystkim o:
 zakazie kontaktowania się z innymi zdającymi,
 obowiązku zakrywania ust i nosa do momentu zajęcia miejsca w sali egzaminacyjnej oraz  każdorazowo w przypadku kontaktu bezpośredniego z nauczycielem lub kiedy zdający opuszcza salę egzaminacyjną (wyjścia do toalety lub wyjścia z sali egzaminacyjnej po  zakończeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym),
 niedotykania dłońmi okolic twarzy, zwłaszcza ust, nosa i oczu, a także przestrzegania
higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania należy zakryć usta i nos zgiętym łokciem lub chusteczką,
 konieczności zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdających po zakończonym egzaminie, zakazie gromadzenia się w grupach, po egzaminie.
16. Członkowie zespołu nadzorującego oraz obserwatorzy powinni ograniczyć do  niezbędnego minimum poruszanie się po sali egzaminacyjnej. W celu monitorowania prawidłowego przebiegu egzaminu członkowie zespołu nadzorującego oraz obserwatorzy powinni regularnie obserwować zdających, stojąc.
17. Przewodniczący zespołu egzaminacyjnego, na podstawie informacji uzyskanych przez rodziców/opiekunów prawnych uczniów, informuje członków zespołu nadzorującego, że do egzaminu przystępują uczniowie chorujący na alergię albo inne schorzenie, którego objawami mogą być kaszel, katar lub łzawienie, aby nie interpretować takich objawów w przypadku danego zdającego jako objawów „niepokojących”.
18. Zdający może opuścić na stałe salę egzaminacyjną (jeżeli zakończył pracę z arkuszem) najpóźniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakończenia pracy z arkuszem. W ciągu ostatnich 15 minut przed zakończeniem egzaminu (nawet jeżeli zdający skończył pracę z arkuszem egzaminacyjnym) zdający nie opuszczają sali egzaminacyjnej.
19. Po zakończeniu egzaminu zdający odbiera swoje rzeczy osobiste pozostawione w  wyznaczonym miejscu, zachowując odpowiednie środki bezpieczeństwa (odległość od  innych osób, zakrywanie ust i nosa).
20. Zdający opuszcza szkołę wyznaczonym wyjściem. Obowiązuje zakaz przebywania w  innych strefach szkoły oraz organizowania spotkań grupowych przy budynku szkoły.
21. Dyrektor poleca uczniom, aby wrażeniami po egzaminie dzielili się między sobą z  wykorzystaniem mediów społecznościowych, komunikatorów, telefonicznie, a unikali spotkań w grupie, np. przy wejściu do szkoły.

II. Środki bezpieczeństwa osobistego
1. Pracownicy, przewodniczący zespołu egzaminacyjnego, członkowie zespołu nadzorującego przebywając na terenie szkoły powinni mieć zakryte usta i nos za pomocą maseczki/przyłbicy, a na dłoniach rękawiczki.
2. Uczniowie, czekając na wejście do szkoły i do sali egzaminacyjnej, mają zakryte usta i nos oraz zachowują odpowiedni odstęp (co najmniej 1,5 m).
3. Zakrywanie ust i nosa obowiązuje na terenie całej szkoły, z wyjątkiem sali egzaminacyjnej, po zajęciu miejsc przez zdających.
4. Podczas wpuszczania uczniów do sali egzaminacyjnej członek zespołu nadzorującego może poprosić zdającego o chwilowe odsłonięcie twarzy w celu zweryfikowania jego tożsamości (konieczne jest wówczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstępu).
5. W trakcie egzaminu zdający ma obowiązek ponownie zakryć usta i nos, kiedy:
a) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzieć na zadane przez niego pytanie,
b) kończy pracę z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej.
6. Zdający, którzy ze względów zdrowotnych nie mogą zakrywać ust i nosa maseczką, mogą nosić przyłbicę.
7. W obecności zdających – członkowie zespołu nadzorującego zbierają od uczniów zeszyty zadań egzaminacyjnych oraz karty odpowiedzi, a w przypadku egzaminu z matematyki – również karty rozwiązań zadań egzaminacyjnych, i sprawdzają kompletność materiałów. Uczniowie podczas tych czynności pozostają na swoich miejscach i mają zakryte usta i nos.
8. Przewodniczący w odstępach czasowych zezwala zdającym na opuszczenie sali, z  wyjątkiem ucznia, który ma być obecny podczas pakowania materiałów egzaminacyjnych i  obserwuje proces pakowania materiałów w bezpiecznej odległości.
9. Członkowie zespołu nadzorującego w rękawiczkach i maskach/przyłbicach przekazują materiały przygotowane do przekazania do OKE przewodniczącemu zespołu egzaminacyjnego.

III. Środki bezpieczeństwa związane z organizacją przestrzeni, budynków, pomieszczeń
1. Egzamin zostanie przeprowadzony w sali gimnastycznej i salach lekcyjnych z warunkiem zachowania 1,5-metrowych odstępów pomiędzy zdającymi w każdym kierunku oraz  pomiędzy zdającymi i członkami zespołu nadzorującego.
2. Przy wejściach  do szkoły zostanie umieszczona informacja:
 dotycząca objawów zarażenia koronawirusem oraz sposobów zapobiegania zakażeniu,
 zawierająca nazwę, adres oraz numer telefonu do najbliższej stacji sanitarno-epidemiologicznej,
 zawierająca adres oraz numer telefonu najbliższego oddziału zakaźnego,
 zawierająca numery telefonów do służb medycznych,
 zawierająca numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa.
3. Przy wejściach do szkoły jest umieszczony płyn do dezynfekcji rąk oraz informacja o  obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzące na teren szkoły.
4. Płyn do dezynfekcji rąk jest również dostępny w sali egzaminacyjnej. Obok płynu umieszczono informację na temat prawidłowej dezynfekcji rąk.
5. Przewodniczący zespołów nadzorujących przygotowują plan sali egzaminacyjnej, uwzględniające rozmieszczenie zdających, członków zespołu nadzorującego oraz  obserwatorów w danej sali egzaminacyjnej.
6. Drzwi do szkoły oraz wszystkie drzwi wewnątrz budynku będą otwarte, tak aby zdający oraz inne osoby uczestniczące w przeprowadzaniu egzaminu nie musiały ich otwierać.
Wyjątek stanowi:
 egzamin z języka angielskiego w zakresie zadań na rozumienie ze słuchu, podczas którego odtwarzane jest nagranie z płyty CD,
 sytuacja, w której sala egzaminacyjna jest wietrzona, tak aby nie tworzyć przeciągów. W  tych przypadkach zapewnia się regularną dezynfekcję klamek/uchwytów.
7. Sale egzaminacyjne będą wywietrzone przed wpuszczeniem do niej zdających, oraz mniej więcej co godzinę w trakcie egzaminu (jeżeli pogoda na to pozwala oraz na zewnątrz budynku nie panuje zbyt duży hałas) oraz po egzaminie, dbając o zapewnienie komfortu zdających.
8. Każdemu uczniowi wyznaczone zostanie miejsce, w którym będzie mógł zostawić rzeczy osobiste – plecak, torbę, kurtkę, itp., zachowując odpowiednie środki bezpieczeństwa.
9. W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych znajdują się plakaty z zasadami prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem – instrukcje na temat prawidłowej dezynfekcji rąk.
10. Ławki oraz krzesła w sali egzaminacyjnej będą dezynfekowane przed i po każdym egzaminie. Zostanie zapewniona bieżącą dezynfekcję toalet.
11. Dezynfekowane będą również:
 odtwarzacze płyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia egzaminu z języka angielskiego,
 zapasowe przybory piśmiennicze zapewnione przez szkołę dla zdających, którzy zapomnieli przynieść je na egzamin.
12. Przeprowadzając dezynfekcję, będą ściśle przestrzegane zalecenia producenta znajdujące się na opakowaniu środka do dezynfekcji. Ważne jest ścisłe przestrzeganie czasu niezbędnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń lub przedmiotów, tak aby zdający oraz inne osoby zaangażowane w przeprowadzanie egzaminów nie byli narażeni na wdychanie oparów środków służących do dezynfekcji.
13. W szkole prowadzi się monitoring codziennych prac porządkowych, ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania w czystości ciągów komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: poręczy, klamek, włączników światła, uchwytów, poręczy krzeseł i  powierzchni płaskich.
14. Na terenie szkoły jest wyznaczone i przygotowane pomieszczenie, tak zwane izolatorium, w którym można odizolować osobę w przypadku stwierdzenia objawów chorobowych.

[bookmark: _GoBack]IV. Postępowanie w przypadku podejrzenia zakażenia u członka zespołu nadzorującego lub u zdającego
1. Jeżeli zdający lub członek zespołu nadzorującego przejawia niepokojące objawy choroby, przewodniczący lub członek zespołu nadzorującego informuje o tym przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego, który zapewnia odizolowanie go w odrębnym pomieszczeniu, izolatorium.
2. W przypadku wystąpienia konieczności odizolowania członka zespołu nadzorującego przejawiającego objawy choroby w odrębnym pomieszczeniu, przewodniczący zespołu egzaminacyjnego:
 niezwłocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w  Jaworznie, z którym ustala sposób postępowania.
 zapewnia zastępstwo za członka zespołu, który nie może brać udziału w przeprowadzaniu danego egzaminu.
Dyrektor OKE może wydać zgodę na zakończenie przeprowadzania egzaminu w niepełnym składzie zespołu nadzorującego, jeżeli nie stanowi to zagrożenia dla bezpieczeństwa zdających oraz zapewniony jest odpowiedni nadzór nad pracą zdających. Informację o  wystąpieniu opisanej sytuacji odnotowuje się w protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz w protokole zbiorczym.
3. W przypadku wystąpienia konieczności odizolowania zdającego, członka zespołu nadzorującego lub innej osoby zaangażowanej w przeprowadzanie egzaminu przejawiającej objawy choroby w odrębnym pomieszczeniu, przewodniczący zespołu egzaminacyjnego może podjąć decyzję o przerwaniu i unieważnieniu egzaminu dla wszystkich zdających, którzy przystępowali do danego egzaminu w danej sali, jeżeli z jego oceny sytuacji będzie wynikało, że takie rozwiązanie jest niezbędne.
4. Przewodniczący zespołu egzaminacyjnego niezwłocznie powiadamia:
 rodziców/prawnych opiekunów ucznia o zaistniałej sytuacji w celu pilnego odebrania go ze  szkoły 
 właściwą powiatową stację sanitarno-epidemiologiczną,
 w razie pogarszania się stanu zdrowia zdającego – także pogotowie ratunkowe.
 w przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespołu ratownictwa medycznego, zdający powinien udać się do domu transportem indywidualnym, pozostać w domu i  skorzystać z teleporady medycznej.
5. W szkole obowiązuje procedura postępowania na wypadek podejrzenia zakażenia koronawirusem lub zachorowania na COVID-19 z dnia 7 maja 2020 r.
6. W szkole prowadzi się Rejestr osób trzecich przebywających w danej strefie szkoły
