Regulamin zdalnego nauczania
w Liceum Ogolnoksztalcgcym
im. Olimpijczykow Polskich w Dlugolece:

Podstawa prawna:
Niniejszy regulamin zostal opracowany na podstawie przepisow:

1)

2)

3)

4)

5)

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 roku w
sprawie szczegolnych rozwigzan w oKresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 493 z
pozn. zm.);

ustawy z 2 marca 2020 r. o szczegbélnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem COVID-19, innych
chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z
2020 r. poz. 374),

ustawa z dnia 26 stycznia 2982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2020 r. poz.
2215);

ustawy z 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2019 r. poz.1040 ze
zm.);

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119, str. 1, ze zm.).

Zasady ogolne:

1)Zdalne nauczanie wprowadza si¢ w szkole decyzja Ministra Edukacji
Narodowej lub Organu Prowadzgcego na wniosek Dyrektora szkoty i
ewentualnie po konsultacji z Inspekcjg Sanitarng w sytuacji, w ktorej
dotychczas prowadzone zajecia zostajg zawieszone.

2)O wprowadzeniu zdalnego nauczania Dyrektor szkoly informuje nauczycieli,
rodzicoOw orazuczniéw za posrednictwem dziennika internetowego ,,Librus” i



strony internetowej szkoty, powolujac si¢ na odpowiednie rozporzadzenie w
tejsprawie.

3)Do 10 wrzesnia 2020r. wychowawcy klas sa zobowigzani do sprawdzenia czy
dane kontaktowe rodzicéw, ich numery telefonéw oraz ewentualnie adresy
mailowe sgpoprawnie zapisane zaréwno w dzienniku internetowym, jak 1 w
dokumentacji szkolnej.

4) Wychowawca obowigzany jest sprawdzi¢, czy wszyscy rodzice oraz
uczniowie oddzialu majadostgp do dziennika internetowego. W przypadku,
kiedy takiego dostgpu nie ma, wychowawcama obowigzek poinformowac
rodzica o konieczno$ci pobrania nowego hasta od administratora dziennika
Librus.

5) Nauczyciele maja obowigzek poinformowaé Dyrektora szkotly, czy dysponuja
odpowiednimi narz¢dziami, ktore umozliwia im prowadzenie zdalnego
nauczania. W przypadku, kiedy nauczyciel nie dysponuje takim sprzetem,
Dyrektor obowigzany jest udostgpni¢ nauczycielowi pracowni¢ na terenie
szkoly, ktora bedzie spelniata wymagania techniczne umozliwiajace
prowadzenie zdalnego nauczania (komputer przeno$ny lub stacjonarny, state
tacze internetowe), lub umozliwi¢ wypozyczenie potrzebnego sprzetu ze szkoty.

6) Nauczyciel jest zobowigzany do realizacji podstawy programowej zgodnie z
obowigzujagcym tygodniowym rozktadem zaje¢, stosujac réznorodne metody

pracy.

7) Nauczyciele moga dokonywa¢ modyfikacji rozktadow materiatu z danego
przedmiotu tak, abyumozliwialy one realizacj¢ podstawy programowe;.

Obowiazki nauczyciela:
Nauczyciele, ktorzy prowadza zajecia z uczniami, ktorych zajecia w szkole

zostaty zawieszone sg zobowigzani do:

1) prowadzenia zaj¢¢ z uczniami i na ich rzecz z wykorzystaniem ustalonych
metod 1 technik ksztatcenia na odleglo$¢ lub innego sposobu realizacji na
terenie szkoty:

a)  w przypadku oddzialu - zgodnie z planem nauczania opracowanym dla
danego oddzialu, chyba ze dyrektor ustali inng organizacje pracy
nauczyciela;

b) w przypadku poszczegolnych uczniow, np. uczniow przewlekle
chorych lub realizujacych nauczanie indywidualne na podstawie opinii
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2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9
10)

lekarza sprawujacego opieke zdrowotng nad uczniem — zgodnie z
indywidualnym planem zaje¢ lekcyjnych;

monitorowania postepoOw ucznidw 1 weryfikacji ich wiedzy oraz
informowania uczniéw 1 rodzicoOw o postgpowach w nauce i uzyskanych
ocenach;

sprawdzania obecnosci uczniow na zajgciach;

dostepnosci w trakcie ustalonych z dyrektorem godzin na konsultacje z
uczniami 1 rodzicami, ktéore odbywac si¢ beda przy uzyciu $rodkow
komunikacji na odleglos¢;

doboru uczniom niezbednych zrodet 1 tresci do realizacji zajeé, jak np.:
a) prasa — internetowe wydania gazet i czasopism;

b) radio, internetowe radio — zar6wno odpowiedniki tradycyjnych w
Internecie, jak i typowo internetowe;

c) telewizja, internetowe telewizje — zaréwno odpowiedniki
tradycyjnych w Internecie, jak i typowo internetowe;

d) ksigzka — mozliwosci wykorzystania zasobow  wirtualnych
bibliotek;

e) film — oferowany przez telewizje internetowe;
f) platformy medialne — oferujace roznorodne rodzaje ustug;

g) portale informacyjne — przekazujace informacje na temat biezacych
wydarzen w danej dziedzinie;

archiwizowania prac wysylanych przez poszczegdlnych ucznidw i
przechowywania ich do wgladu;

wspotpracy z rodzicami i uczniami przy uzyciu srodkow komunikacji na
odleglos¢;

dbania o bezpieczenstwo danych osobowych w trakcie zaje¢ prowadzonych
przy wykorzystaniu metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢;

ewentualnej modyfikacji zestawu programoéw nauczania,

realizowac zajecia zlecone przez dyrektora a wynikajace z prowadzonej
przez szkote dziatalnosci opiekunczo-wychowawczej. Zajgcia te nauczyciel
realizuje w ramach obowigzujagcego go tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych 1 opiekunczych,



prowadzonych bezposrednio z uczniami lub wychowankami albo na ich
rzecz, a w przypadku godzin zaje¢ realizowanych powyzej tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i
lub opiekunczych —w ramach godzin ponadwymiarowych;

11) wspierania rodzicow w organizacji ksztatcenia ucznidw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi, w tym niepelnosprawnych poprzez:

a) opracowanie materialow i pomocy dydaktycznych
(przygotowywanie 1 przekazywanie rodzicom uczniéw zadan z
instrukcjag wykonania oraz materiatow - filmiki edukacyjne
nagrywane przez nauczycieli: zestawy ¢wiczen, aktywne linki do
filmoéw edukacyjnych, instruktazowych, przygotowywanie Kkart
pracy, a takze udostepnianie materialdéw psychoedukacyjnych
dotyczacych motywowania uczniow przez rodzicow do zdalnej
nauki);

b) kontakt z uczniami/rodzicami o charakterze dydaktycznym
(codzienne kontakty z nauczycielami i specjalistami: kontakt
telefoniczny, mailowy, wideokonferencje, inne ustalone wspolnie;
prowadzenie przez specjalistow  dyzuréw telefonicznych
oraz mailowych dla rodzicow lub w innej, wspdlnie ustalonej
formie; prowadzenie zaje¢ indywidualnych z uczniem, z
wykorzystaniem komunikatorow internetowych);

C) rozmowy wspierajace prowadzone przez specjalistow i nauczycieli
(z uczniami 1 rodzicami majace na celu m.in.: podtrzymanie
pozytywnych relacji, radzenie sobie z emocjami, poczuciem
zagrozenia, osamotnienia, odizolowania, organizacj¢ nauki w
domu, w tym motywowanie ucznidéw do nauki w warunkach
zdalnych, informowanie o egzaminach probnych oraz o egzaminie
maturalnym);

Zadania wychowawcow:

Wychowawca klasy/oddziatu, ktorego zajecia zostaly zawieszone do
realizacji w szkole:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

odpowiada za komunikacje z uczniami i ich rodzicami informujac o
sposobie realizacji zaje¢ przewidzianych dla klasy w danym tygodniu
nauki;

koordynuje plan pracy swojej klasy na kazdy dzien kontrolujac 1lo$¢
zadawanych prac, forme ich wykonania i obcigzenie uczniéw danego dnia,;
jesliuzna, zeilo$¢ materialu i zaje¢ jest zbyt duzym obcigzeniem dla
uczniéw, to wypracowuje z nauczycielami sposob realizacji materiahu,
ktéry umozliwi uczniom jego opanowanie i wykonanie;

koordynuje realizacje zaje¢¢ klasy ze szczegdlnym uwzglednieniem ilosci
czasu spedzanego przez uczniow przed ekranem,;

analizuje zestawienia obecno$ci ucznidw na zajeciach 1 w razie potrzeby
kontaktuje si¢ z rodzicami ucznia/uczniem celem ustalenia przyczyny
niskiej frekwencji na zajeciach prowadzonych zdalnie;

informuje dyrektora o braku mozliwosci skontaktowania si¢ z uczniem 1
jego rodzicami (brak odpowiedzi od ucznia/rodzicow/ nieodbieranie
wiadomos$ci wysytanych na adres e-mail wskazany przez rodzicéw/smsem
na numer telefonu wskazany przez rodzicéw);

realizuje tresci zgodnie z planem pracy wychowawczej, dostosowanym do
aktualnych zapisow programu wychowawczo-profilaktycznego szkoty.

Bezpieczenstwo i organizacja ksztalcenia na odleglo$é:

1) Ksztalcenie na odleglos¢ realizowane jest z uwzglednieniem zasad
bezpiecznego 1 higienicznego korzystania przez ucznidw z urzadzen
umozliwiajacych komunikacje elektroniczna, mozliwosci
psychofizycznych ucznia, jego wieku i etapu edukacyjnego;

2) Dzienny rozktad zaje¢ uczniow oraz dobor narzedzi pracy zdalnej
uwzgledniajg zalecenia metodyczne odno$nie czasu korzystania z
urzadzen umozliwiajacych prace zdalng (komputer, telewizor, telefon)
oraz wiek uczniow 1 etap ksztatcenia;

3) Wykorzystujac narzedzia stuzgce ksztatceniu na odleglo$¢ nauczyciele
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uwzgledniaja kwestie ochrony danych osobowych 1 wizerunku
uzytkownikows;

4) Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢
moga by¢ realizowane w szczego6lnosci z wykorzystaniem:

a) Dziennika elektronicznego, materiatéw dostepnych na stronach internetowych
urzedu obstugujacego ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania,
stronach internetowych jednostek podleglych temu ministrowi lub przez niego
nadzorowanych, w tym na stronach internetowych Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej 1 okregowych komisji egzaminacyjnych;

b) Materialéw prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii
oraz innych, odpowiednio wskazanych przez nauczyciela;

C) Przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreslonych przez nauczyciela,
potwierdzajacych zapoznanie si¢ ze wskazanym materiatem 1 dajacych podstawe
do oceny pracy ucznia;

d) Z wykorzystaniem $rodkow komunikacji elektronicznej zapewniajacych
wymiang¢ informacji migdzy nauczycielem, uczniem lub rodzicem ( e-mail;
czat);

e) Z wykorzystaniem narzedzi do prowadzenia wideokonferencii,
umozliwiajacych prowadzenie lekcji online ( MicrosoftTeams);

f) Przez informowanie rodzicow o dostgpnych materiatach i mozliwych formach
ich realizacji przez ucznia w domu;

g) Nauczyciele sg zobowigzani do prowadzenia na biezgco dokumentacji dziatan
edukacyjnych — zaje¢ on-line, prac i aktywnosci poleconych do realizacji
uczniom, prac domowych ucznidéw, ewentualnych sprawdziandw.

h) Uczen oraz rodzic/opiekun prawny ma mozliwo$¢ konsultacji z nauczycielem
poprzez:

- dziennik elektroniczny;
-wideokonferencje;
-kontakt mailowy;

-rozmowe¢ telefoniczng, w przypadku braku mozliwosci kontaktu za



posrednictwem narzedzi dostgpnych online — we wskazanych przez nauczyciela
dniach 1 godzinach. Numer telefonu nauczyciela, tylko za jego zgoda,
udostepniony bedzie na prosbe¢ rodzica.

1) W ramach aktywno$ci zwigzanych z ksztalceniem na odleglos¢ z
wykorzystaniem Internetu, nauczyciele zobowigzani sg do przekazania uczniom
i rodzicom informacji o koniecznosci i sposobach zachowania bezpieczenstwa w
sieci;

J) Wykorzystywane platformy i1 inne narzedzia kontaktu online powinny
gwarantowac zapewnienie ochrony wizerunku nauczyciela i ucznia;

K) W ramach ksztalcenia na odleglo§¢ obowigzkiem nauczyciela jest
przestrzeganie praw autorskich dotyczacych materialow przekazywanych
uczniom do zdalnej nauki;

I) Wszelkie trudno$ci zwigzane z realizacjg ksztalcenia na odleglosé,
nauczyciele zobowigzani sg do zglaszania do dyrektora szkoty, niezwlocznie po
ich wystapieniu.

Prowadzenie zaje¢:

1. W dniu ogtoszeniu decyzji o przejsciu szkoty na nauczanie zdalne, nalezy
przeprowadzi¢ pogadanki z uczniami na temat bezpiecznej pracy w Internecie.

2. Zapis o przekazaniu uczniom takich informacji, musi znalez¢ si¢ w dzienniku
elektronicznym.

3. Glownym narzedziem kontaktu z rodzicami i uczniami jest dziennik
internetowy ,,Librus”, w razie konieczno$ci wychowawcy kontaktujg si¢ z
rodzicami telefonicznie.

4. Nauczyciele w czasie zdalnego nauczania korzystaja z platform edukacyjnych
rekomendowanych przez MEN, wydawnictwa oraz portale edukacyjne.
Dyrektor szkoly w porozumieniu z Organem Prowadzacym zapewniajg
nauczycielom pomoc techniczng w obstudze platform edukacyjnych.

5. Pliki, ktore nauczyciele przesytaja do ucznidow zawiera¢ powinny materiat
shuzacy realizacji podstawy programowe;.



6. Kazdy nauczyciel ma prawo do zmodyfikowania rozktadu materiatu tak, aby
umozliwic¢ realizacj¢ podstawy programowe;j..

7.Nauczyciele moga dokona¢ modyfikacji w zespotach przedmiotowych.

a) Wprowadzone modyfikacje nalezy udokumentowaé pisemnie i przekazac
dyrektorowi.

8.Wychowawcy w ramach godziny wychowawczej poinformujg ucznidow o
zasadach bezpiecznegoi higienicznego korzystania z urzadzen umozliwiajacych
komunikacje.

9.Zlecajac prace samodzielne, nauczyciel bgdzie bral pod uwage mozliwosci
psychofizyczne uczniéw oraz uwzgledni informacje z kart indywidualnych
dostosowan dla ucznidow z opiniami i orzeczeniami. W przypadku odpowiedzi,
pisania testu lub krotszej formy pisemnego sprawdzania wiedzy t. j. kartkowki,
nauczyciel ma prawo poprosi¢ ucznia o wlaczenia kamery na ten czas w celu
uwiarygodnienia jego uczciwosci i samodzielnosci. W tym przypadku, uczen
zobowigzany jest dostosowac si¢ do polecenia nauczyciela.

10.Kazdy rodzic moze konsultowac si¢ z nauczycielem prowadzacym zajecia za
pomoca dziennika elektronicznego. Nauczyciel odpowiada wtedy w ciggu 48
godzin. W przypadku braku odpowiedzi ze strony nauczyciela rodzic ma prawo
skontaktowac si¢ z wychowawcg, pedagogiem lub dyrektorem szkoty.

11.Nie ulega zmianie tygodniowy plan zajec.

12.Nauczyciel w dzienniku elektronicznym umieszcza wszystkie oceny ktore
uczen otrzymat w trakcie zdalnego nauczania zgodnie z WZO obowigzujacym w
trakcie nauczania stacjonarnego.

13.Nauczyciel pracujacy zdalnie musi pami¢ta¢ o zachowaniu zasad higieny
pracy ucznia. Realizacja podstawy programowej nie moze opiera¢ si¢ tylko na
zadaniach on-line. Uczniowie powinni korzysta¢ rowniez z podrecznikoOw oraz
zeszytow przedmiotowych, zeszytow ¢wiczen oraz innych materiatow
przygotowanych przez nauczyciela.

14 Planujac zajecia lekcyjne, nauczyciel musi pamigta¢ o dostosowaniu metod i
form pracy dla ucznidw ze szczegdlnymi potrzebamioraz nauczanych
indywidualnie.



15.W przypadku problemu zdostgpem do Internetu, a co za tym idzie problemu
Z uczestnictwem ucznia w zajeciach, rodzicma obowigzek poinformowania
wychowawcy klasy, pedagoga lub Dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

Ocenianie i klasyfikowanie:

1.Udostegpniajac uczniom zadania do pracy zdalnej o ich ocenie decyduje
nauczyciel uwzgledniajagc mozliwos$ci uczniéw oraz ich wktad pacy.

2. Oceny systematycznie wpisywane sg do dziennika elektronicznego ,,Librus”.

3.Wystawiajac ocen¢ $rodroczng lub roczng, nalezy bra¢ pod uwage prace
ucznia zaro6wno w systemie stacjonarnym jak i zdalnym.

4.0ceng srodroczng i roczng z zachowania wystawia wychowaweca klasy. Opiera
si¢ on na zasadachoceniania z zachowania zgodnych ze Statutem Szkoty, jak
roéwniez na wiasnych obserwacjach zachowania ucznia. Bierze takze pod uwage
opinie innych nauczycieli.

5. Kazda ocena wystawiona uczniowi musi by¢ zgodna ze statutem szkoty oraz
zasadami WZO.

Dokumentowanie realizacji zajec:

1) Dokumentowanie przebiegu nauczania odbywa si¢ z wykorzystaniem
dziennika elektronicznego;

2) obecno$¢ uczniow na zajeciach jest odnotowywana w dzienniku
elektronicznym;

3) Informacje dotyczace absencji ucznidow na zajeciach sg przekazywane do
wychowawcy klasy za posrednictwem dziennika elektronicznego;

4) Potwierdzeniem obecno$ci uczniach na zajeciach organizowanych zdalnie
moze byc¢:

a) zalogowanie si¢ w godzinach zaj¢¢ do platformy, na ktorej
prowadzone sg zajecia;



b) potwierdzenie udzialu komunikatem ,jestem” wystanym przy
pomocy komunikatora tekstowego na platformie, na ktorej realizowane
s zajecia;

C) wystanie nauczycielowi lub zaprezentowanie w trakcie zajgc
wytworu uczniowskiego (np. pracy, obliczen itp.)

d) odnotowywanie obecnosci uczniow w ,video” spotkaniach z
nauczycielem 1 wychowawca, czestotliwo$¢ wysytania zadan/ kart
pracy na podany email przez nauczyciela oraz wysytania wiadomosci
przez e-dziennik;

e) jesli uczen nie moze bra¢ udziatu w zadnej z w/w form pracy m.in. z
powodu braku dostepu do komputera lub Internetu to wychowawca
indywidualnie ustala z uczniem/rodzicem sposob odnotowywania jego
obecnos$ci na zajeciach, np. poprzez systematyczne przynoszenie i
odbieranie prac do/ze szkoty, poprzez kontakt telefoniczny z rodzicami
ucznia itp.

5) Wychowawca pozostaje w kontakcie z uczniami i rodzicami oraz na
biezaco monitoruje realizacj¢ obowigzku szkolnego przez uczniow,
sprawdzajac ich obecno$¢ na zajeciach on-line. W przypadku
nieobecnosci ustala powodd tego zdarzenia kontaktujac si¢ z rodzicami
poprzez dziennik elektroniczny, telefon, e-mail lub inny sposo6b ustalony
Z rodzicami ucznia;

6) W przypadku trudno$ci w realizacji zadan zawartych w punkcie 5,
wychowawca niezwlocznie informuje o tym fakcie Dyrektora.

7)Nauczyciele zobowigzani sg do systematycznego uzupelniania dziennika
elektronicznego ,,Librus”.

8)Nauczyciele wpisuja do dziennika elektronicznego tematy kazdej
przeprowadzonej lekcji, oceny z poszczegdlnych przedmiotow oraz z
zachowania.

Kontrola pracy ucznia:
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1)Kazdy nauczyciel ma obowigzek kontrolowania, czy uczen odczytuje
wiadomosci z wystanymi zadaniami do pracy zdalne;.

2) Jesli w ciggu tygodnia uczen nie odczyta wiadomosci, nauczyciel prowadzacy
zajeciajest obowigzany do poinformowania o tym fakcie Pedagoga szkolnego
lub wychowawce klasy.

3) Pedagog lub wychowawca podejmujg probe nawigzania kontaktu z rodzicami
ucznia do skutku, co odnotowuja w dzienniku ,,Librus” w zaktadce ,,Kontakty z
rodzicami”.

4) Jesli proby kontaktu z rodzicami okazuja si¢ nieskuteczne,Pedagog lub
wychowawca klasy informuja Dyrektora 0 braku realizacji przez ucznia
obowigzku szkolnego.

5) Jezeli Dyrektor réwniez nie bedzie w stanie skontaktowac si¢ z rodzicem
wowczas szkota rozpoczyna procedur¢ powiadomienia o tym fakcie Organu
Prowadzacego.

6) W przypadku, kiedy choroba ucznia uniemozliwia mu naukg, rodzice
informuja o tym fakciewychowawce klasy, a ten nauczycieli. Po skonczonej
chorobie uczen uczestniczy w zaj¢ciach 1 wmiar¢ mozliwos$ci realizuje zalegly
materiat.

Obowiazki ucznia:
1) Uczen ma obowigzek uczestniczy¢ w zajeciach on-line.

2) Uczestnictwo w zajeciach zdalnych jest odnotowywane i wliczane do
frekwenc;ji tak samo jak podczas zajg¢¢ stacjonarnych.

3) Uczen ma obowigzek aktywnie uczestniczy¢ w lekcjach zdalnych.
4) Uczen ma obowigzek logowania si¢ pelnym imieniem i nazwiskiem.

5) W trakcie lekcji on-line uczen nie ma prawa odchodzi¢ od komputera. Brak
reakcji ucznia na polecenia nauczyciela, wylogowanie si¢ w trakcie lekcji jest
rOwnoznaczne z nieobecnoscig na niej.
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6) Uczen jest zobowigzany do oddawania prac w wyznaczonym przez
nauczycieli terminie. Prace oddane po terminie bg¢dg traktowane jako
nieodrobione.

7) Prace oddawane prze ucznidéw majg by¢ wykonywane samodzielnie.

8) W przypadku odpowiedzi, pisania testu lub krotszej formy pisemnego
sprawdzania wiedzy t. j. kartkowki, nauczyciel ma prawo poprosi¢ ucznia o
wlaczenia kamery i mikrofonu na ten czas w celu uwiarygodnienia jego
uczciwosci 1 samodzielnosci. W tym przypadku, uczen zobowigzany jest
dostosowac si¢ do polecenia nauczyciela.
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